Kryteria

dokonywania ze Srodkow Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego przez

Powiatowy Urzad Pracy
w Jedrzejowie

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(‘tekst jednolity — Dz. U. z 2015r. poz. 149 z pdzniejszymi zmianami);

Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (tekst jednolity —
Dz. U. z 2015r. poz. 584 z pdzniejszymi zmianami);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jednolity — Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 z p6zniejszymi zmianami);
Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej (tekst jednolity — Dz.U. z 2015r. poz. 1041);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., str.1);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., str. 9);

Kodeks cywilny,

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
z pozniejszymi zmianami).

1. ZASADY OGOLNE

1. Starosta (Powiatowy Urzad Pracy) moze ze §rodkéw Funduszu Pracy zrefundowac koszty
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego:

a)

podmiotowi prowadzacemu dzialalnosé¢ gospodarcza — zwanemu dalej podmiotem;

b) niepublicznemu przedszkolu i niepublicznej szkole, o ktorych mowa w ustawie

c)

z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
z pbzniejszymi zmianami);

producentowi rolnemu tj. osobie fizycznej, osobie prawnej lub jednostce
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, zamieszkujacej lub majacej
siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej polskiej, bedacej posiadaczem gospodarstwa
rolnego w rozumieniu ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (Dz. U.
z 2013r., poz. 1381 z pdzniejszymi zmianami) lub prowadzacej dzial specjalny
produkcji rolnej, o ktorym mowa 26 lipca 1991 o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (Dz. U. z 2012r. poz. 361 z pozniejszymi zmianami) lub w ustawie z dnia
15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2014r., poz. 851
z pdzniejszymi zmianami) zatrudniajagcych w okresie ostatnich 6 miesigcy, w kazdym
miesigcu, CO najmniej jednego pracownika w pelnym wymiarze czasu pracy.

2. Podmiot, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, niepubliczne przedszkole, niepubliczna
szkota lub producent rolny, zamierzajacy utworzy¢ stanowisko pracy dla skierowanego
bezrobotnego moze zlozy¢ do Starosty wlasciwego ze wzgledu na siedzibe tego
podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego albo ze wzgledu na miejsce
wykonywania pracy przez skierowanego bezrobotnego wniosek — na druku Powiatowego
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10.

Urzedu Pracy w Jedrzejowie — o udzielenie ze $rodkéw Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia tego stanowiska.

Refundacja, dokonywana podmiotowi prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza, kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego stanowi
pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., str.1)
i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia, z wylgczeniem $rodkoéw
przyznawanych w zakresie krajowego transportu 0osob taksowkami.

Refundacja, dokonywana niepublicznemu przedszkolu lub niepublicznej szkole, kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego stanowi
pomoc de minimis, w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., str.1)
i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia. W przypadku gdy refundacja
jest przyznawana jako wsparcie finansowe z Funduszu Pracy w celu realizacji zadan
okreslonych w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$§wiaty nie stanowi pomocy
de minimis.

Refundacja, dokonywana producentowi rolnemu, kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego stanowi pomoc de minimis w sektorze
rolnym w rozumieniu przepisOw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia
18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352
z 24.12.2013r, str. 9) i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie moze by¢
udzielona, jezeli facznie z inng pomoca ze sSrodkow publicznych, niezaleznie od jej formy
i zrodta pochodzenia, w tym ze $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,
udzielong w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikowanych, spowoduje
przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy okre$lonej dla danego przeznaczenia
pomocy.

Whnioski o przyznanie refundacji ze $rodkow Funduszu Pracy kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego beda rozpatrywane
przez Komisje, ktorej sktad ustala Starosta z ramienia, ktorego dziata Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie.

Whioski kompletne i prawidlowo sporzadzone beda rozpatrywane wedlug kolejnosci
wptywu do Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie.

Przed rozpatrzeniem wniosku o przyznanie refundacji ze S$rodkow Funduszu Pracy
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy Powiatowy Urzad Pracy
w Jedrzejowie zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia wizji lokalnej w miejscu
tworzenia przez Wnioskodawce refundowanego stanowiska pracy pod katem zgodno$ci
informacji przedstawionych we wniosku ze stanem faktycznym.

Komisja przy rozpatrywaniu wniosku o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia

stanowiska pracy dokonuje oceny ztozonego wniosku biorgc pod uwage w szczegdlnosci:

a) obowiazujace przepisy prawa i niniejsze kryteria,

b) zalozenia realizowanego programu,

c) wysokos¢ srodkow Funduszu Pracy jakimi dysponuje Urzad na ten cel w danym roku
kalendarzowym,



d) liczbe o0s6b Dbezrobotnych o okreslonych kwalifikacjach zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jedrzejowie,
e) zabezpieczenie zwrotu przyznanej refundaciji.

11. W przypadku duzej liczby wnioskow w sprawie refundacji kosztow wyposazenia

lub doposazenia stanowiska pracy preferowani bedg Wnioskodawcy, ktérzy:

a) udokumentujg wktad wlasny w planowane przedsiewziecie,

b) wywigzywali si¢ prawidlowo z dotychczas zawartych umoéw w sprawie refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,

€) wnioskujg o przyznanie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego w liczbie stanowisk pracy nie przekraczajacej
liczby zatrudnionych pracownikéw statych.

12. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o refundacje kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy Starosta zawiadamia podmiot
prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, niepubliczne przedszkole, niepubliczng szkote lub
producenta rolnego w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego
wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyng odmowy.

13.  Zlozony wniosek wraz z dokumentami nie podlega zwrotowi.

14. Od negatywnego stanowiska Starosty nie przystuguje odwotanie.

II.  KRYTERIA PRZYZNAWANIA PODMIOTOWI PROWADZACEMU
DZIALALNOSC GOSPODARCZA, NIEPUBLICZNEMU PRZEDSZKOLU,
NIEPUBLICZNEJ SZKOLE LUB PRODUCENTOWI ROLNEMU REFUNDACJI
KOSZTOW WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY ZA
SKIEROWANEGO BEZROBOTNEGO.

1. Wniosek o refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego moze zosta¢ przez Staroste uwzgledniony, jezeli podmiot
prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza, niepubliczne przedszkole lub niepubliczna
szkola spetnig tacznie nastepujace warunki:

a) siedziba podmiotu, niepublicznego przedszkola lub niepublicznej szkoty albo miejsce
wykonywania pracy przez skierowanego bezrobotnego znajduje si¢ na terenie powiatu
jedrzejowskiego,

b) podmiot, niepubliczne przedszkole lub niepubliczna szkota nie zalega w dniu zlozenia
wniosku z wyplacaniem wynagrodzen pracownikom oraz z optacaniem naleznych
skladek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych;

€) podmiot, niepubliczne przedszkole lub niepubliczna szkota nie zalega w dniu ztozenia
wniosku z optacaniem w terminie innych danin publicznych;

d) podmiot, niepubliczne przedszkole lub niepubliczna szkota nie posiada w dniu
ztozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych;

e) podmiot prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza w rozumieniu przepisow o swobodzie
dzialalno$ci gospodarczej przez okres 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku o refundacj¢ (do okresu prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dzialalno$ci gospodarczej),
a w przypadku niepublicznego przedszkola i niepublicznej szkoty — dziatalnose,
na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty, jest prowadzona
przez okres 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;



9)

h)

)

k)

podmiot, niepubliczne przedszkole lub niepubliczna szkota nie zmniejszal wymiaru
czasu pracy pracownika i nie rozwigzywat stosunku pracy z pracownikiem w drodze
wypowiedzenia dokonanego przez podmiot, przedszkole lub szkot¢ badz na mocy
porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownikow w okresie 6 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku oraz w okresie od dnia
ztozenia wniosku do dnia otrzymania refundac;ji;

podmiot, niepubliczne przedszkole lub niepubliczna szkota nie byt karany w okresie

2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r Kodeks Karny

(Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pdzniejszymi zmianami) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika

2002r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba

kary (Dz. U. z 2014r., poz. 1417 z p6zniejszymi zmianami);

podmiot prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza spetnia warunki o ktérych mowa

w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie

stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., str.1);

niepubliczne przedszkole lub niepubliczna szkota spelnia warunki o ktéorych mowa

w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407 z dnia 18.12.2013r. w sprawie stosowania

art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., str.1), za wyjatkiem przypadku, gdy refundacja

jest przyznawana jako wsparcie finansowe z Funduszu Pracy w celu realizacji zadan

okreslonych w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty;

podmiot, niepubliczne przedszkole lub niepubliczna szkota, do wniosku o refundacje

kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego

bezrobotnego, dotaczy dodatkowo:

— za$wiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktorym
mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 z pdzniejszymi
zmianami);

— informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej tj.: Formularz informacji stanowigcy zatacznik do Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 24.10.2014r. (Dz. U. z 2014r. poz. 1543).

podmiot, niepubliczne przedszkole lub niepubliczna szkota nie zostal ukarany

lub skazany prawomocnym wyrokiem za naruszenie przepisOw prawa pracy

albo nie jest objety postepowaniem dotyczacym naruszeniem przepisOw prawa pracy;
ztozony wniosek jest kompletny 1 prawidtowo sporzadzony, a Starosta Jedrzejowski

(Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie) dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

. Wniosek o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego ztozony przez producenta rolnego moze zostaé przez
Staroste uwzgledniony, jezeli producent rolny spetnia tacznie nastgpujace warunki:

a)

b)

siedziba producenta rolnego albo miejsce wykonywania pracy przez skierowanego
bezrobotnego znajduje si¢ na terenie powiatu jedrzejowskiego;

nie zmniejszyl wymiaru czasu pracy pracownika i nie rozwigzal stosunku pracy
z pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanego przez producenta rolnego
badZ na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownikéw w okresie
6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku oraz w okresie
od dnia zlozenia wniosku do dnia otrzymania refundac;ji;



9)

h)

)

m)

n)

nie zalega w dniu zlozenia wniosku z wyptacaniem wynagrodzen pracownikom

oraz z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz

Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur

Pomostowych;

nie zalega w dniu zlozenia wniosku z oplacaniem w terminie innych danin

publicznych;

nie posiada w dniu ztozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowigzan

cywilnoprawnych;

nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo

przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.

Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pdzniejszymi zmianami) lub ustawy z dnia

28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny

zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2014r., poz. 1417 z p6zniejszymi zmianami);

posiada gospodarstwo rolne w rozumieniu przepisow 0 podatku rolnym
lub prowadzeniu dziatu specjalnego produkcji rolnej w rozumieniu przepisOw

0 podatku dochodowym  od 0s6b fizycznych lub przepisow o podatku dochodowym

od os6b prawnych, przez okres co najmniej 6 miesigcy bezposrednio przed dniem

ztozenia wniosku w sprawie refundacji;

do wniosku dotaczy dokumenty potwierdzajace zatrudnienie w okresie 6 miesigcy

bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku, w kazdym miesigcu,

co najmniej jednego pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym wymiarze
czasu pracy  oraz dokumenty potwierdzajace jego ubezpieczenie;

producent rolny spelnia warunki o ktérych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE)

nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.

Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., str.9);

do wniosku o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

dla skierowanego bezrobotnego, producent rolny dotagczy dodatkowo:

— zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktorym mowa
w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz.404 z p6zn. zm.);

informacje okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy

z dnia 30 kwietnia 2004r. o postegpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy

publicznej tj.: Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce stanowiacy

zalacznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010r. w sprawie
informacji sktadanych przez podmioty ubiegajace si¢ o pomoc de minimis

w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010r. Nr 121, poz. 810);

nie zostal ukarany lub skazany prawomocnym wyrokiem za naruszenie przepisOw

prawa pracy albo nie jest objety postgpowaniem dotyczacym naruszeniem przepisow

prawa pracy;

zlozony wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony, a Starosta Jedrzejowski

(Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie) dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

. Rozpatrywane begda wnioski, podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza,
niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty lub producenta rolnego, w sprawie
refundacji z Funduszu Pracy kosztoéw wyposazenia lub doposazenia dotyczace stanowiska
pracy, na ktore Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie moze skierowaé bezrobotnych
figurujacych w rejestrze Urzedu - posiadajacych kwalifikacje niezbedne do wykonywania
pracy na planowanym do utworzenia stanowisku.



Refundacja, podmiotowi prowadzacemu dzialalno$¢ gospodarcza niepublicznemu
przedszkolu, niepublicznej szkole lub producentowi rolnemu kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy moze by¢ udzielona w szczegolnosci na zakup $srodkow
trwatych, urzadzeh maszyn, w tym s$rodkow niezbednych do zapewnienia zgodnosci
stanowiska pracy z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymaganiami
ergonomil.

Przyznanej ze srodkow Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, niepubliczne
przedszkole, niepubliczna szkota lub producent rolny nie moze wykorzysta¢ na:

a) wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

b) optaty administracyjne i skarbowe, licencje, zezwolenia, optaty sadowe, kaucje itp.,

C) opflaty eksploatacyjne, w tym czynsz, dzierzawa i media,

d) remonty maszyn i urzadzen,

e) zakup nieruchomosci, zakup gruntow, leasing,

f) zakup samochodu,

g) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i remontow kapitalnych,

h) surowce i towary potrzebne do produkcji, ustug lub handlu,

i) reklamg i promocj¢ (ulotki, ogloszenia w prasie, banery reklamowe itp.),

J) udzialy finansowe i rzeczowe we wszystkich typach spotek,

K) zakup rzeczy od wspotmatzonka (jezeli nie posiadajg rozdzielno$ci majatkoweyj).

Refundacja, podmiotowi prowadzacemu dzialalno$¢ gospodarcza niepublicznemu
przedszkolu, niepublicznej szkole lub producentowi rolnemu kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego moze by¢ dokonana
w wysokos$ci okreslonej w umowie, nie wyzsze] jednak niz 6-krotno$¢ wysokos$ci
przecigtnego wynagrodzenia w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity — Dz. U. z 2015r.
poz. 149 z pdzniejszymi zmianami).

Do zawarcia umowy w sprawie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy, z podmiotem prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza na podstawie
wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub z producentem rolnym bgdacym osobg
fizyczna, konieczna jest zgoda wspotmatzonka Wnioskodawcy wyrazona w formie
pisemnej tj. podpisania umowy (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa).

Refundacja kosztow jest dokonywana na wniosek podmiotu, niepublicznego przedszkola,
niepublicznej szkoty lub producenta rolnego po spetlieniu przez Wnioskodawce
ponizszych warunkow:

a) stanowisko pracy, ktorego dotyczy refundacja, zostalo wyposazone lub doposazone
w terminie wskazanym w umowie, a Wnioskodawca ztozyt w Powiatowym Urzedzie
Pracy Jedrzejowie pisemng informacj¢ o utworzeniu stanowiska pracy,

b) w terminie wskazanym w umowie Wnioskodawca zlozyl rozliczenie zawierajace
zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o refundacj¢ do dnia
przedlozenia rozliczenia na poszczegolne wydatki ujete w szczegdtowej specyfikacji
wydatkéw  dotyczacych wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz udokumentowanie wydatkow,

€) pisemnym poinformowaniu Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie o utworzeniu
stanowiska pracy, jego wyposazeniu lub doposazeniu,

d) przeprowadzeniu przez pracownikéw Powiatowego Urz¢du Pracy w Jedrzejowie
wizytacji u Wnioskodawcy, w miejscu gdzie zostalo utworzone stanowisko pracy,
majgcej na celu stwierdzenie utworzenia stanowiska pracy, jego wyposazenie
lub doposazenie,



e) zatrudnieniu na utworzonym stanowisku pracy, w pelnym wymiarze czasu pracy,
skierowanego bezrobotnego 1 przedtozeniu w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Jedrzejowie kopii umowy o prace zawartej ze skierowanym bezrobotnym oraz
deklaracje ZUS ZUA.

9. Rozliczenie wydatkéw poniesionych na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy
jest dokonywane z uwzglednieniem podatku od towaréw 1 ustug (kwota brutto).
Rozliczenie zawiera informacj¢ czy podmiotowi, niepublicznemu przedszkolu,
niepublicznej szkole lub producentowi rolnemu przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach
lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Zestawienie nie moze zawiera¢ wydatkéw, na ktorych finansowanie podmiot,
niepubliczne przedszkole, niepubliczna szkota lub producent rolny otrzymal wczesniej
srodki publiczne.

10. Wydatkowanie, w ramach refundacji, srodkow dokumentowane jest przez podmiot,
niepubliczne przedszkole, niepubliczng szkot¢ lub producenta rolnego na podstawie
faktur, rachunkéw oraz umoéw cywilnoprawnych, w ktorych warto§¢ zakupu jednego
sprzgtu lub urzadzenia przekracza 1000,00 zt. Honorowane begda tylko umowy
cywilnoprawne z dowodem potwierdzajacym zaptate stosownego podatku.

III. UMOWA W SPRAWIE REFUNDACJI KOSZTOW WYPOSAZENIA
LUB DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY

1. Podstawag do refundacji ze sSrodkow Funduszu Pracy kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy jest umowa zawarta przez Starost¢ Jedrzejowskiego,
w imieniu ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie
z podmiotem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza, niepublicznym przedszkolem,
niepubliczng szkotg lub producentem rolnym.

2. Umowa o refundacj¢ zawarta na piSmie pod rygorem niewazno$ci zawiera
w szczegoOlnosSci zobowigzanie podmiotu, niepublicznego przedszkola, niepublicznej
szkoty lub producenta rolnego do:

a) dokonania zakupow zgodnie z przedstawiong kalkulacja oraz szczegdlowa
specyfikacja wydatkow dotyczacych wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy;

b) zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy w pelnym
wymiarze czasu pracy skierowanego bezrobotnego przez okres co najmnigj
24 miesigcy.

C) utrzymania przez okres co najmniej 24 miesiecy stanowisk pracy utworzonych
w zwigzku z przyznang refundacja;

d) zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia
zawarcia umowy o refundacje na poszczegdlne wydatki ujete w szczegdtowej
specyfikacji wydatkow dotyczacych wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy;

e) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004r. podatku od towardow 1 ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towaroéw 1 uslug w ramach przyznanej refundacji, w terminie:

— nie dluzszym jednak niz 60 dni od dnia zlozenia przez podmiot, niepubliczne
przedszkole, niepubliczng szkote lub producenta rolnego deklaracji podatkowe;j
dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej wykazano kwot¢ podatku
naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wplacie do urzgdu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
podmiotu, niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty lub producenta
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rolnego — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu,
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota zwrotu.

f) zwrotu w terminie 30 dni od daty dor¢czenia wezwania Starosty, calej kwoty
refundacji wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania refundacji,

w przypadku:

— zlozenia niezgodnych z prawda o$wiadczen, zaswiadczen lub informacji
stanowigcych zalgczniki do wniosku o refundacje ze $rodkéw Funduszu Pracy
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,

— naruszenia innych warunkéw umowy;

g) zwrotu w terminie 30 dni od daty dor¢czenia wezwania Starosty, refundacji
w wysokosci proporcjonalnej do okresu niezatrudniania na utworzonych stanowiskach
pracy skierowanych bezrobotnych, wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi
od dnia otrzymania §rodkow w przypadku:

— nie zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy w petnym
wymiarze czasu pracy skierowanego bezrobotnego przez okres co najmniej
24 miesiecy;

— nie utrzymania przez okres co najmniej 24 miesigcy stanowisk pracy utworzonych
w zwigzku z przyznang refundacja.

3. Zmiany tre$ci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie w trakcie trwania umowy o refundacje ma prawo
dokonywaé wizytacji w miejscu wykonywania pracy przez bezrobotnego na utworzonym
stanowisku pracy w celu stwierdzenia prawidlowosci wykonania umowy i dotrzymania
warunkoéw zawartych w umowie.

IV. ZABEZPIECZENIE ZWROTU REFUNDACJI KOSZTOW WYPOSAZENIA
LUB DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY DLA SKIEROWANEGO
BEZROBOTNEGO.

1. Zawarcie umowy w sprawie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy uzaleznione jest od zlozenia przez podmiot prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza,
niepubliczne przedszkole, niepubliczng szkote lub producenta rolnego odpowiedniego
zabezpieczenia ewentualnego zwrotu przyznanej refundacji.

2. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi podmiot prowadzacy dziatalnos¢
gospodarcza, niepubliczne przedszkole, niepubliczna szkota lub producent rolny.

3. Preferowanymi formami zabezpieczenia ewentualnego zwrotu refundacji sg:
—  porgczenie osob trzecich,
—  weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
—  akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

Poregczenie moze by¢ dokonane przez:
a) jednego poreczyciela - na 1 stanowisko pracy, ktory uzyskuje przecietny miesigczny
dochod* wynikajacy ze stosunku pracy/stuzbowego, emerytury, renty lub dochod
z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej (pomniejszony o aktualne, miesigczne
zobowigzania finansowe) w wysokosci co najmniej 1900,00 zt (netto),
b) dwoch poreczycieli - na 1 stanowisko pracy, jezeli kazdy z nich uzyskuje przecigtny
miesi¢gczny dochdd* wynikajacy ze stosunku pracy/stuzbowego, emerytury, renty lub dochod
z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej (pomniejszony o aktualne, miesi¢czne
zobowigzania finansowe) w wysokos$ci co najmniej 1600,00 zl (netto).
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*dochod - oznacza to, przychody podlegajqce opodatkowaniu na zasadach ogolnych
na podstawie przepisow o podatku dochodowym od 0séb fizycznych pomniejszone o koszty
uzyskania przychodu, nalezny podatek dochodowy od o0sob fizycznych, sktadki
na ubezpieczenia spoteczne™* oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

** niezaliczone do kosztow uzyskania przychodu

Porgczycielem moze by¢ osoba fizyczna:

— pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji
lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum
3 lata od dnia zlozenia wniosku o refundacj¢), wobec ktorej nie sa ustanowione
zajecia sadowe lub administracyjne,

— prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza 1 zatrudniajagca pracownikow, ktora
to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

— w wieku do 65 roku zycia,

— posiadajaca prawo do stalej renty lub emerytury (z wytaczeniem renty rodzinnej).

Poreczycielem refundacji nie moze by¢:
— wspotmalzonek wnioskodawcy (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa),
— pracownik podmiotu, ktéry wystapit z wnioskiem o refundacje,
— osoba, ktora poreczyta inne dofinansowanie lub refundacje¢ przyznang przez Staroste
(chyba, ze umowa wygasta),
— osoba, ktora otrzymata dofinansowanie lub refundacj¢ przyznang przez Staroste
(chyba, ze dotrzymata warunkéw umowy i umowa wygasta).

Do zawarcia umowy w sprawie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy konieczna jest zgoda wspotmatzonkow porgczycieli dokonujacych zabezpieczenia
umowy, wyrazona w formie pisemnej (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa).

4. Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie nie wyklucza jednak zabezpieczenia w formie:
gwarancji bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach oraz blokady rachunku
bankowego.

5. Zabezpieczenie zwrotu refundacji w postaci gwarancji bankowej, zastawu na prawach
lub rzeczach, blokady rachunku bankowego oraz aktu notarialnego o poddaniu si¢
egzekucji przez dhluznika powinno stanowi¢ réwnowarto$¢, co najmniej 200 % kwoty
udzielonej refundacji.

6. Decyzje o wyborze formy zabezpieczenia oraz o liczbie porgczycieli podejmuje Starosta
w imieniu, ktorego dziala Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie,
uwzgledniajac kwote przyznanej refundacji.

Powyzsze kryteria dotyczg refundacji kosztow wyposazenia lub doposaienia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego przyznawanej ze srodkéw Funduszu Pracy
oraz ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach projektow realizowanych
przez Powiatowy Urzqd Pracy w Jedrzejowie.

Niniejsze kryteria wprowadza si¢ do stosowania od dnia 15 stycznia 2016



