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Dlrektora PUP w JQdrzejowie z dnia 11.10.201h.

REGULAMIN DLA POWTATOWEGO URZ4DU pRACy
wJ4DRZEJOWTE

Dorycz4cy UDZTELANTA zAMOwrnN puer,rcznycn, rr6nycu
WARTOSC I{IE PRZEKRACZA WI'RAZONEJ W ZI,OTYCH

n6wnownnroScr rwory l4.ooo EURo

(wafto$6 euro przeliczona wedlug Sredniego kursu zlotego w stosunku do
euro.,stanowi4cego podstawg przeliczania warto5ci zam6wieri publicznych
okreSlana Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministr6w)

Przy ustalaniu warloSci zam6wienia stosuje siE zasady okreflone przepisami
art.32-35 ustawv PzD.
Niedopuszczalne jeit dzielFnie zam6wienia na czgsci lub zani2anie jego
warto6ci w celu unikniEcia obowiqzku stosowania przepis6w ustawy pzp. " -

ROZDZIAN,I.

$1

Rozlzial I niniejszego regulaminu nie dotyczy zarn6wieh publicznych
dotyczqcych zakupu paliwa do samochodu slu2bowego, a takZe wyboru
instltucji szkoleniowych do przeprowadzania szkolefi dla os6b bezrobotnych i
irurych uprawnionych os6b,

$2

1. Ramowe procedury tdzielania znn6wieir publicznych uregulowano
w nastqpuj 4cyn ukladzie:

- zam6wienia o warloSci do 10 000 zlotych

- zam6wienia o warto5ci powyZej 10 000 ztrotych do 14 000 euro

(w zwiqTku z dyspozycj4 ar1. 35 ust. 3 ustawy z dni^ 29 styczrra 2OO4 r. prawo zam6wieri
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6Zr1. 2,1n.) prezes Rady Ministr6w
zobowiqzaly jest do okedlania co najmniej raz na dwa 1at4 Sredniego kusu zlotego w
stosunku do eruo, stanowiAcego podstawQ przeliczania wartosci zam6wienia publicznego).
Wa1toCd zam6wienia winna byi przeliczona kazdorMowo wedlug obowi4zuj4cego w danlm
momencie kusu zlotego w stosunlu do eulo.
Od dnia 0l stycznia 2010 r. iredoi kurs zlot€go w stosunku do €uro stanowiAcy podstawg przeticzania
wartosci zam6wieh publicznych wynosi 3,839 zL

s3

l.Do zam6wiefi na dostawy, uslugi i roboty budowlane kt6rych wartodi
szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 zlotych nie stosuje sig postanowieh
niniejszego regulaminu.



2- Zam6wienia,kt6rych warto56 nie przel<racza kwoty 10 000 zlotych
realizowane sqna podstawie pisemnego zapotrzebowania kom6rki, kt6ra je
sklada z dokladnym uzasadnieniem celowoici zam6wienia.
Zapotzebowanie winno byi zaakceptowane przez Dyrektora Powiatowego
Urzgdu Pracy.

3 . Zarn6wienia dotyczqce dostaw, uslug i rob6t budowlanych sq realizowane
odpowiednio przez osobg odpowiedzi alnqza zabezpieczenie pracownik6w w
Srodki techniczro-biurowe oraz informatyka, a w pr4padku zakupu uslug
szkoleniowych dla pracownik6w PUP , przez osobp zatradnionq na stanowisku

ds. organizacji kontroli i kadr.
4 . Zan6wienia o wato5ci szacunkowej nie przeknczajqcej kwoty I 0 000

zlotych winny byi dokonyvane w spos6b celowy i oszczgdny , z najwyLszq
dbaloSciq o finanse publiczne, z zastosowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efekt6w z danych naklad6w.
Zakup powinien byt poprzedznny rozeznamem rynku, na podstawie kl6rego
winna byd ustalona szacunkowa warto66 zam6wienia.
Wskazane sq negocjacje telefoniczne, kt6re doprowadzq do uzyskania
maksymalnie korzystnej cenowo oferty, bqd2 najkorzystniejszych dla
zamawiaj qcego warunk6w zam6wienia.

5. W zakresie tego progu wartodciowego nie wymaga siE prowadzenia pisemnej
dokumentacj i z postqpowania.

$4

L Zam6wienia o warloici powyzej 10 000 zlotych do wartoSci 14 000 euro sq
realizswune przez Komisj g Przetargow4
Komisja mo2e wnioskowa6 do Dyrektora PIJP o zgodg na dolqczenie do jej
sktadu innych os6b, pomocnych zdaniem komisji, w przygotowaniu
zam6wienia.

2. Procedurg wszczgcia postgpowania o udzielenie zam6wienia o wartoSci \v.
powyZej 10000 zlotych do warto(ci 14000 euro rozpoc4ma pisemne
zam6wienie sporz4dzone przez kierownika kom6rki zamawiaj qcej, bqdZ
samodzielne stanowisko, odpowiednio uzasadniaj4ce celowo5i danego
zakupu, zaakceptowane przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy.

3. W celu ustalenia, czy nie zachodzi koniecznoii stosowania ustawy Prawo
zam6wieir publicznych Komisja Przetargowa kaZdorazowo szacuje warto66
zam6wienia na podstawie rozezrtania rynkowego ( np. fax, e-mail, wydnrki
ze stron www, sklep6w intemetowych, allegro-wydruki, rozmowy
telefoniczne z obslug4 sklep6w ,itp.).
Z szacowania wartoSci zam6wienia Komisja sporzqdza- ,Notatk€
z szac,owunra wartoSci zam6wienid' - zalqcznik m I do niniejszego
Resulaminu.



4. Dalszy etap postgpowania obejmuje:

4.l.wyslanie zapytania oferlowego (poczlalndycyjna, fax, e-mail )
skierowanego do 3 potenc.jalnych wykonawc6# zam6wienia o podanie np.

- przy dostawach- cen jednostkowych brutto.potrzebnych artykuiow,
- przy usfugach- ca{odciowy kosa wykonania usfugi,
- czy, caloSciowy kosa. wykonania roboty budowlanei przy takowych,

z oKfestenlem tennlnu I lolTny odpowtedzl.

5. Zapytane oferlowe winno zawierai przewidylvane wielkoSci zam6wienia
(z zastzfzErnem, ze wielkod6 zam6wienia bpdzie ',.alezniona od poziomu
pzedstawionych cen) opis wymagan zamawiajlcego co do dostaq uslug czy tez
robot .budowlanych-wzor zapytaria ofertowego stanowi zalrynk
nr 2 do niniejszego regulaminu.

6. Wmr mpylaria oferlowego moie byi w razie potrzeby modyfikowtuy p:zez
Kopisjg Pzetargow4, w zalehrodci od specyfiki zam6wieiria i potzeby u{'sicania
od Wykonawcy odpowiednich informacji .

7. Po_ otrzymaniu odpowiedzi od oferent6w naleZy sporz4dzic protok6l z
wyboru wykonawcy zam6wienia publicznego o wirrojci nieprzeicraczaj4cej
t4 000 euro - za{qcmik nr 3 do niniejszego iegulaminu.

8. O wyborze realizujqcego zam6wienie bgdzie decydowai nainiZsza wartoSi
brutto dla calodci zam6wienia zaoferowana przez danego oferenta, zlym Ze
do realizacii zam6wienia WSLarczy iuZ odpowied2 od iednego ofbrenta
(ry nrzypadku braku zainteresowania realizaciq zam6wienia pozostalych
oferent6w ).

9. Po zatwierdzentu przez D. yrektora PIIP propozycji Komisji Przetargowej
dotycz4cej wyboru podmiotu realizuiqcego zam6*ienie naleiry przekazai
oferentowi na piSmie zam6wienie zawieral4ce dokladne- okejlenie
przedmiotu zam6wienia, jego ilo56 oraz umow€, w ld6rei tak2e nale2y
okredlii__przedmiol zam6wieni4 .jego warto5c, termin iego realiz acij ora2
istotne dla stron ustalenia ti. np. warunki gwarancji, terminy platnoSci.
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Wszystkie osoby. biorqce ludzial w przygotowaniu zam6wienia publicznego
winny zlo2y6 oSwiadczenie - zalqcznik nr 4 do regulaminu.

R)ZDZIALII

s6

Rozdzial II niniejszego regulaminu dotyczy zakupl paliwa do samochodu
siuZbowego a tak2e wyboflr instytucji szkoleniowych do przeprowadzania
szkoleri dla os6b bezrobotnych i innych uprawnionych os6b.
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Ze wzglgdtr na specyfikQ zam6wienia, zakupu paliwa dokonuje kierowca
w najbliZszej stacii paliw ze wzglgdu na miejsce swojego pobltu .
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Wyboru instytucji szkoleniowej do przeprowadzenia szkoleri dla os6b
bezrobohrych i innych uprawnionych os6b dokonuje sig zgodnie z ,,Kryteriami
wyboru instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia szkolen" stanowi4cymi
zalqczntknr 5 do niniejszego regulaminu.

Powiatowego U

Mrciej


