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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwi4zku z zamiarem zlecenia iwiadczenia uslug pocztowych w obrocie kmjowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, ptzemieszczania i dorgczania przesylek listowych
onz ich ewentualnych zwrot6w na zecz Powiatowego UrzQdu Pracy w Jqdrzejowie
zapraszarny Parislwa do zlozenia oleny cenowej.

1. Termin realizacji zam6wie a: od dnia 01.01.2018r. do dnia 31.12.2018r.

2. Miejsce i termin zloienia olen) cenowej

Ofefig cenow4 wykonawcy mo2na przeslai drog4 poczty elektronicznej na adres:
e-mail: fijg!4p1gg3.gg1p!
lub poczt4 tradycyjn4 na adres: Powiatowy Urz4d Pracy w Jgdrzejowie, ul. Okrzei 498,
28-300 Jgdrzej6w, kancelaria pok6j nr l4 do dni^ 07.12.2017r.

3. Warunki platnosci : wynikaj4 z opisu przedmiotu zam6wienia zal4cznik Nr 1 do
zapltaria ofertowego.
UWAGA: Ceny zaoferowane przez WykonawcQ w Formularzu cenowym wykonawcy nie
ulegnq zmianie przez caly okres obowi4zywania umowy z zastrzezeniem ustawowej zmiany
stawki VAI na uslugi pocztowe, co wlmaga zawarcia aneksu do umowy.

4. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Agata Gredka

Prosimy o zapoznarie siQ z zal{czonym Opisem przedmiotu zam6wienia (Zalqgznik nr 1

do Zapytania ofertowego), a takie z Formularzem cenowym (Zalqcznik nr I do Oferty
cenowej Wykonawcy).
W przypadku zainteresowania realizacje przedmiotu zam6wienia prosimy o wypelnienie
i zwrot do Powiatowego Urzgdu Pracy w Jgdrzejowie zal4czonej niiej Oferty cenowej
Wykonawcy oraz zalqcznika nr I - Formularza cenowego.

Z^l4czlliki
1. Oferta cenowa Wykonawcy
2. Opis przedmiotu zam6wienia - zalecznik nr 1 do Zapytatria ofertowego
3. Formularz cenowy- zal4cznik nr 1 do Oferty cenowej Wykonawcy
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zalaczn k nr 1do zapyranla oierloweSo

, OPIS PRZEDMIOTU ZAM6WIENIA.

I.NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

l.Powiatowy LJrzEd Pracy w Jqdrzejowie

ul. Okrzei 498, 28-300ledrzej6w
tel.413863893
e-mail : kije@praca.gov,pl

www.pupjedrzejow,pl
2.Godziny pracy zamawiajacego: robocze dnitygodnia od poniedzialku do piEtku

w godzinach od 7.15 do 15,15

3.Dane identyfikacyine Zamawiaiecego: NIP: 556-17-11-782, REGON:291144911

II. TRYB UDZIETENIA ZAM6WIENIA

Postepowanie o udzielenie zam6wienia prowadzone.iest na podstawie art.4 ust,8 ustawy

Prawo zam6wie6 publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.U. z 2017r, poz.1579 z poiniejszymi

zmianami).

Ze wzgledu na warto3i zam6wienia oszacowanE poniiej kwoty 30 000 euro postqpowanie jest

prowadzone na zasadach okreilonych w Regulaminie udzielania zam6wiei, kt6rych warto3d

nie przekracza wyraionej w zlotych r6wnowartoici kwoty 30 000 euro w Powiatowym

UrzQdzie Pracy w Jedrzejowie.

III. PRZEDMIOT ZAM6WIENIA
Przedmiotem zam6wienia jest iwiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych,

paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrot6w w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe

z dnia 23 listopada 2072 | Dz. U. 2077t, poz. 7487 z p6inieiszymi zmianami) na rzecz

Zamawiajacego - Powiatowego Urzqdu Pracy w Jedrzejowie, 28-300 Jqdrzej6w ul. Okrzei 498

w okresie od 01.01.2018r do 31.12.2018r.

Mieisca nadawania przesylek przez ZamawlalqceSo I JQdrzej6w

zakres przedmiotu zam6wienia obeimuje:
.uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym bedq oplacane za pomoca oplaty z doiu
.ustugicodziennego dorqczania ZPO (zwrotnego potwierdzania odbioru)i2wrot6w przesylek

pocztowych do Zamawiajqcego po wyczerpaniu moiliwo3ci ich dorqczenia lub wydania

odbiorcy.

IV. ZASADY WNOSZENIA OPTAT ZA SWIADCZENIA USTUG POCZTOWYCH:

1.za pomoca optaty z dolu uiszczane bqdE optaty:



.w obrocie krajowym - za przesylki listowe w tym przesylki polecone, paczki pocztowe,

przesylki z uslugE pobrania i przesylki na warunkach szczeg6lnych oraz ustu8i

komplementarne,

.w obrocie zaBranicznym - za przesylki listowe paczki oraz ustugi specjalne ( np. kurier EMS).

2.ZamawiajEcy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczenia oplat, specjalnie

oznakowanych opakowafi Wykonawcy. ZamawiajEcy dopuszcza stemplowanie opakowad
pieczqciq, kt6rej wz6r bqdzie ustalony z WykonawcE.

3.Za okres rozliczeniowy przyjmuje siQ.ieden miesiac kalendarzowy. Wykonawca wystawi
faktury na podstawie dokument6w nadanych i zwr6conych przesytek w terminie do 7- go dnia

nastqpujqcego po miesiEcu rozliczeniowym.

4.Podstawa obliczenia naleinoici bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub

zwr6cone z powodu braku moiliwoici ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona

co do ilo6ci iwagi na podstawie dokument6w nadawczych lub oddawczych, przy czym

obowiazywad bedE ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym , stanowiqcym

Zalacznik nr 1 do Oferty cenowej Wykonawcy.

5.Ceny okreilone w Formularzu cenowym oferty stanowiEcym zalEcznik do oferty cenowej

Wykonawcy muszQ zawierad wszystkie koszty ioplaty niezbedne do nalerytego wykonania
przedmiotu zam6wienia przez Wykonawce.

S.Wykonawca zobowiazany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych

w zloionej ofercie cenowej Wykonawcy z zastrze2eniem pkt 7.

7.Ceny zaoferowane przez Wykonawcq w Formularzu cenowym wykonawcy nie ulegnE

zmianie przez caly okres obowiqzywania umowy z zastrzeZeniem ustawowej zmiany stawki

VAT na uslugi pocztowe) co wymaga zawarcia aneksu do umowy.

8.Naleinoici wynikajQce z faktury, zamawiajQcy ureguluje przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 21 dnl od daty wystawienia faktury VAT.

9.Za datq platnogci uwaZa siq datQ uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

10. W przypadku wysylki przez ZamawiajEcego korespondencji nieokreilonej w Formularzu

cenowym rozliczenie nastEpi zgodnie z obowiEzujQcymi cennikami Wykonawcy.

V. WYMAGANIA SZCZEG6T0WE:

l.Terminy dorQczania przesylek pocztowych:

.z8odnie z art.47 ustawy Prawo pocztowe lDz. U.2077 poz.1481z p6iniejszymi zmianami)

2. Wykonawca zobowiqzany bqdzie Swiadczyd ustugi doreczenia ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) izwrot6w niedorqczonych przesylek pocztowych do ZamawiajEcego

w dni robocze.



3. Zamawiajqcy bqdzie nadawai przesylki w stanie uporzqdkowanym wedtug kategorii
rodzajowej iwagowej. Przesylki nadawane bedq na podstawie wykazu list6w poleconych

i innych (pocztowej ksia2ki nadawczej).

4. Przyjmowanie, przemieszczanie idoreczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich

ewentualny zwrot i reklamacje muszE bya realizowane zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami prawa oraz postanowieniami umowy.

5. Zamawiajecy bed2ie miai moiliwoid nadawania przesylek samodzielnie w punkcie

wyznaczonym przez WykonawcQ na terenie miasta Jqdrzejowa codziennie, wedtug swoich
potrzeb, opr6cz sob6t, niedziel i Swiqt w godzinach od 8,00 do 15.15.

6. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umoiliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
2 adresem przeznaczenia.

T.Zamawiajacy nie wyraia zgody na przepakowywanie korespondencji. ZamawiajEcy bedzie
korzystal wfecznie ze swojego opakowania przesylek. Nie dopuszcza siq stosowania

opakowa6 Wykonawcy.

8. Zamawiajacy bqdzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii
rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta
ZamawiajQce8o, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier
ZamawiajAce8o.

9, Zamawiajqcy umieszcza w spos6b trwaly i czytelny informacjq jednoznacznie identyflkujqce
adresata, nadawce, jednoczesnie okreilajQc rodzaj przesylki oraz pelnq nazwq i adres zwrotny
nadawcy,

10. Realizacja przedmiotu zam6wienia odbywad sie bqdzie na podstawie wla3ciwie
przygotowanych przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz zestawienia iloiciowego
z wyszczeg6lnieniem adres6w.

11. Zestawienie przesylek poleconych i innych bedzie sporzadzone w dw6ch egzemplarzach,
po jednym egzemplarzu dla ZamawiajEcego i Wykonawcy ( w pocztowej ksiqice nadawczej).

12. Zamawiajecy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowej mialo moc
dokumentu urzqdowego w mySl art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.!1.2072r (Dz.U.
z 2O!7 t poz. 7481 z p6iniejszymi zmia nami).

13. ZamawiajAcy przewiduje nadawanie przesytek w trybie ustawy Kodeks postqpowania
administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku (tekst jednolity Dz. U. z2077t poZ.72571.

14. Zamawiajacy wymaga, aby termin zloienia przesylki w plac6wce byl jednoczeinie

terminem jej nadania w myjl art. 57 S 5 punkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r ustawy Kodeks
postqpowania administracyjnego otaz art. \2 S 6 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r
Ordynacja podatkowa (tekstjednolity Dz. U. z2077t,poz.2Ol z p6iniejszymizmianami).

15.Wykonawca bqdzie dorqczai do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

,,potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po dorqczeniu przesytki. W przypadku nieobecnoici



adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o pr6bie dorqczenia przesylki

(awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat mo2e odebrai przesylkq (takie drugie awizo)

stosownie do przepis6w:

- Kodeksu postQpowania administracyjneSo

- Kodeksu postQpowania cywilnego

- Prawa o postepowaniu przed sadamiadministracyjnvmi.

16. LJslugQ pocztowa w zakresie przesylki pocztowej poleconej uwaia sie za niewykonanq
jeieli doreczenie przesylki lub zawiadomienie o p16bie jej dorqczenia nie nastapilo w terminie
14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzqdzeniem w sprawie reklamacji powszechnej uslugi

pocztowej w zakresie przesylki poleconej i przekazu pocztowego.

17. Reklamacje z t).tulu niewykonania uslugi Zamawiajqcy moie zgtosia do Wykonawcy po

uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowej, nie p6iniejjednak nii 12 miesiecy od dnia ich

nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie mo2e przekroczyd 30 dni od dnia

otrzymania reklamacji.

W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie majE unormowania zawarte

w rozporzqdzeniu w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki

rejestrowej i przekazu pocztowego.

18. Do odpowiedzialnoici Wykonawcy za nienale2yte wykonanie uslugi pocztowej stosuje siQ

odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz rozporzAdzenia w sprawie reklamacji

powszechnej uslu8i pocztowej w zakresie przesylki rejestrowej iprzekazu pocztowego,

a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje siq odpowiednio przepisy Kodeksu

Cywilnego.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienaleiyte wykonanie uslugi pocztowej chyba,

ie nastapilo to wskutek sity wyiszej niezaleinej od Wykonawcy i niemorliwej do przewidzenia.

19. Podane przez ZamawiajEcego ilo3ci poszczeg6lnych pozycji pr2esytek wyszczeg6lnionych

w zalEczniku nr 3 do zapytania ofertowego majE charakter szacunkowy i nie moBA byd

podstawa do jakichkolwiek roszcze6 ze strony Wykonawcy. ZamawiajEcy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania iloaci wskazanych w zalqczniku nr 1do Oferty cenowej

Wykonawcy, Okre3lone w nim rodzaje i iloici poszczegdlnych przesylek w ramach

3wiadczonych uslug sq szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleinoici od potrzeb

ZamawiajQcego, na co Wykonawca wyra2a zgode i nie bQdzie dochodzil roszcze6 z tytutu zmian

iloiciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

20. Z tytulu niewykonania lub nienaleiytego wykonania uslugi stanowiEcej przedmiot

zam6wienia Zamawiajqcemu przysluguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo
pocztowe oraz regulaminami poszczeg6lnych urlug Wykonawcy.

21. Wymagana jest nale2yta starannoii przy realizacji zobowiezafi umowy.

22. zamawiajqcy nie dopuszcza moiliwoici nadania przesylek przez inny podmiot na rzecz

i w imieniu ZamawiajEcego.



23. Ustalenia idecyzje dotyczEce bieiEcego wykonania zam6wienia uzgadniane bQda przez

ZamawiajEcego z wyznaczonym przedstawicielem Wykonawcy.

24. Z tytulu niewykonania lub nienale2ytego wykonania uslugi stanowiqcej przedmiot
zamdwienia Zamawiajqcemu przysluguje odszkodowanie zgodnie z zasadami okreilonymi w
ustawie Prawo pocztowe i regulaminach uslug Wykonawcy.

Wykonawca wskazuie numery telefon6w kontaktowych numery faxu oraz inne dane
kontaktowe hiezbqdne do sprawnego i terminowego wykonania zam6wienia.



Znak sprawy AO - 322-ll AGtl17

Oferta cenowa Wykonawcy

Tresd oferty:

1, Przedmiot zam6wienia:

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorffzatria przesylek listowych oraz ich ewentualtrych
zwrot6w na rzecz Powiatowego UrzQdu Pracy w Jtdrzejowie.

2. Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy....

NIP

Regon .......................

Nr rachunku banko\a ego ......................

3. Oferujg wl konanie przedmiotu zam6wienia za:

Cena netro zlolych (slorvnie zloq ch)..........

Podatek VAT(slownie zlolych)....... ..........

Cena brutto zlotych (slowrie zlotych) .........

UWAGA!
Powyisza kwota wynika z obliczef wykazanych w Formularzu cenowym (Zal4cznik nr I
do Oferty cenowej Wykonawcy).

1. OSwiadczam, 2e ptowadzQ dzialalnoiC pocztow4 w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym na podstawie
wa2nego wpisu do rejestu operator6w pocztowych zgodlie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012r. -Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017r., po2.1481 z p6Zniejszymi zmianami).

2. OSwiadczam, 2e posiadam wiedzq i do6wiadczenie pozwalaj4ce na wykonanie zam6wienia
oraz dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zam6wienia.

3. Ogwiadczam, 2e znajdujg siQ w sltuacji ekonomicznej i finansowej, zapemiaj4cej
wykonanie zam6wienia w teminie i na warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertow),m.

4. OSwiadczam, 2e zapoznaleil sig z Opisem pzedmiotu zam6wienia (Zal4czt\ik ft I do
Zapytania ofertowego) oraz Formularzem cenowyrn (Zal4cznik m I do Ofelty cenowej
Wykonawcy ) i nie wnoszQ do nich zastrzezef.



5. W razie wyboru naszej firmy do realizacji przedmiotu zam6wienia potwierdzam
' termin realizacji zam6wienia od dnia 01.01.2018r. do dnia 31.12.2018t.

6, Oswiadczam ie ceny zaoferowane przeze mnie w formularzu cenolvym nie ulegn4
zmianie przez caly okres obowiQzywania umowy z zastrzeieniem ustawowej zmiany
star ki Vat na uslugi pocztowe co wymaga zawarcia aneksu do umowy.

'7 .Wyrazaln z9odg ta warunki platnosci okrcSlone w Opisie przedmiotu zam6wienia.

dnia..

podpis wykonawcy lub osoby uporm2rionej,
piecz4tka wykonawcy



Znak spftw\t Ao 322-1 / AGt /2077

zalqcznlk nr 1 do Oferty.enowej Wykonawcy

Formularz cenowy
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PRZESYLKI POCZTOWE W OBROCIE ZAGRANICZNYM
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