Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 72/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie
z dnia 18 wrzesnia 2025 r.

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA OSOBIE NIEPELNOSPRAWNEJ JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ, DZIALALNOSCI
GOSPODRACZEJ W FORMIE SPOLDZIELNI SOCJALNE)J
ALBO NA WNIESIENIE WKLADU DO SPOtDZIELNI SOCJALNE)
ZE SRODKOW PFRON
Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie

ROZDZIAt |
POSTANOWIENIA OGOLNE

81

Niniejszy Regulamin ustanowiono na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa:

1.

w

10.
11.
12.
13.
14.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotfecznej
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych;

Rozporzgdzenia MRPIPS z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej;

Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow;

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania

art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnial8 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym;

Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla
sektora rybotéwstwa i zmieniajgcym rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 r.;
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis;

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug;

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego;
Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego;

Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1.
2.
3.

Staroscie — nalezy przez to rozumiec Staroste Powiatu Jedrzejowskiego;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie;
Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Jedrzejowie;



10.

11.

12.

13.

14.

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje do spraw rozpatrywania wniosku osoby

niepetnosprawnej dotyczacego srodkéw na podjecie dziatalnosci, rolniczej albo

dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej, powotang przez Dyrektora Powiatowego

Urzedu Pracy w Jedrzejowie;

Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie MRPiPS dnia 12 grudnia

2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkdw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej

Osobie niepetnosprawnej — oznacza to osobe z trwatg lub okresowg niezdolnoscia

do wypetniania rél spotecznych z powodu statego lub dtugotrwatego naruszenia

sprawnosci organizmu, w szczegdélnosci powodujacg niezdolno$é do pracy;
potwierdzone  orzeczeniem  wifasciwego zespotu do spraw  orzekania

o niepetnosprawnosci; zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jedrzejowie,

jako bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu;

Przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumieé przecietne wynagrodzenie

w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez

Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej

Polskiej “Monitor Polski”;

Whioskodawcy — oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Jedrzejowie jako bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajaca

w zatrudnieniu, ktéra ztozyta wniosek o przyznanie srodkdéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wktadu do spétdzielni socjalnej, ze sSrodkdéw

Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych;

Dotowanym — oznacza to osobe niepetnosprawng, ktéra otrzymata srodki na podjecie

dziatalnosci gospodarczej, rolniczej, wniesienie wktadu do spétdzielni socjalnej,

ze Srodkdéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek Wn—O osoby niepetnosprawnej

o przyznanie Srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo

na wniesienie wktadu do spoétdzielni socjalnej, ztozony w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Jedrzejowie lub przez System Obstugi Wsparcia finansowanego SOW ze $Srodkéw

PFRON stanowigcy zatacznik do Rozporzgdzenia MRPiPS z dnia 12 grudnia 2018r.

Umowie — nalezy przez to rozumie¢ oswiadczenie woli stron umowy, wyrazone

w formie pisemnej, dotyczgce przyznania osobie niepetnosprawnej Srodkow

Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych na podjecie

dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wktadu do spétdzielni socjalnej;

Pomocy de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc przyznawang zgodnie

z Rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie

stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis;

Cztonkach rodziny — nalezy przez to rozumie¢:

1) krewnych w linii prostej (osoby pochodzace jedna od drugiej; rozrdznia sie tu linie
wstepnych, czyli rodzicdw, dziadkéw itd. oraz linie zstepnych, czyli dzieci, wnukow
itd.),

2) krewnych w linii bocznej (rodzenstwo, ciotki, stryjowie, kuzynowie itd.),

3) powinowatych (stosunek miedzy matzonkiem i krewnymi matzonka).

Linie proste i boczne powinowatych ustala sie tak samo jak linie pokrewienstwa.



15. Odsetki podatkowe - odsetki w wysokosci okreslonej w przepisie art. 56 § 1 ustawy
Ordynacja Podatkowa.

ROZDZIAt I
TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§3

1. Starosta moze ze S$rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych przyznaé osobie niepetnosprawne;j zarejestrowane;j
w powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajaca
w zatrudnieniu $rodki na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatdéw specjalnych produkcji rolnej, bez
wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

c) w formie spétdzielni socjalnej,

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt 1), jezeli zgodnie z oswiadczeniem
whnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia
dziatalnosci, samodzielnie lub wspélnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od
ustania cztonkostwa w spétdzielni socjalnej - zwane dalej "srodkami", jezeli ztozy
whniosek dotyczacy srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej, zwany dalej "wnioskiem".

2. Srodki mogg by¢ przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza:

1) podjaé dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicza:
a) samodzielnie,
b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,
c¢) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej
przez inne osoby lub podmioty;
2) zostac zatozycielem spoétdzielni socjalnej;
3) naby¢ cztonkostwo w spoétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni
po jej zatozeniu.

3. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Jedrzejowie.

4. Wysokos¢ przyznanych srodkow nie moze przekroczycé:

a) szesciokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy.

b) od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy.

§4
Przyznane osobie niepetnosprawnej srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub
w formie spétdzielni socjalnej lub wniesienie wktadu do spétdzielni socjalnej ze srodkéw
Panstwowego Funduszu Oséb Niepetnosprawnych, o ktérych mowa w § 3 ust.1 stanowig
pomoc de minimis w rozumieniu przepisow: Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii



Europejskiej do pomocy de minimis, Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnial8
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym, Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotdwstwa
i akwakultury.

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

1)

§5
Whniosek o przyznanie srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 niniejszego regulaminu
moze by¢ przez Staroste uwzgledniony w przypadku, gdy niepetnosprawna osoba
bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu spetnia tgcznie
nastepujgce warunki:
nie otrzymata bezzwrotnych srodkdédw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
$Srodkdw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej;
nie prowadzita dziatalnosci gospodarczej, rolniczej ani nie byta cztonkiem spoétdzielni
socjalnej w okresie 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku;
nie ztozyta wniosku do innego starosty o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub na wniesienie wktadu do spétdzielni socjalnej;
nie posiadata wpisu do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed
dniem ztozenia wniosku;
spetnia warunki, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis;
nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Paristwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepetnosprawnych;
nie zalega z optacaniem w terminie podatkéw i innych danin publicznych;
uzyska zgode wspdtmatzonka na otrzymanie srodkéw publicznych;
Starosta nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokodéw, w tym
koddw QR, oznaczen lub etykiet utatwiajgcych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet
dzwiekowych i etykiet pisanych alfabetem Braille’a, utatwiajgcych identyfikacje
ztozonego wniosku oraz dokumentdéw, w zwigzku z wnioskowaniem o srodki.

§6
Osoba niepetnosprawna zamierzajgca podjgé dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg albo
dziatalnos¢ w formie spoétdzielni socjalnej sktada wniosek, o ktérym mowa w § 2 pkt 10
niniejszego regulaminu, wraz z odpowiednimi zatgcznikami w Urzedzie wiasciwym ze
wzgledu na miejsce zarejestrowania. Zaleca sie ztozenie wniosku przez System Obstugi
Wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON — SOW.
Poszczegdlne terminy rozpoczecia oraz zakoriczenia naboru wnioskdéw ogtasza Dyrektor
Urzedu i sg one publikowanie w aktualnosciach na stronie internetowej Urzedu
https://jedrzejow.praca.gov.pl/
Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotgcza
dokumenty potwierdzajace:
wole innych 0sdéb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, rolnicza albo
dziatalnos$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;



2)
3)

4)
5)

6)

7)

1)

2)

1)
2)

dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientow z ofertg
planowanej dziatalnosci;

dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspdtpracy z dostawcy
i kontrahentami;

wysokos¢ wktadu wtasnego wnioskodawcy;

uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej
dziatalnosci;

doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawecy lub innych osdb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspdlnosci majatkowe;j.

Whioskodawca do wniosku ma obowigzek dostarczy¢ zaswiadczenie lekarskie
medycyny pracy o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania danej
dziatalnosci.

§7
Whiosek podlega sprawdzeniu pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.
W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentoéw,
Urzad:
informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub braku dokumentéw w terminie
14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz
wzywa do ich usuniecia lub dotgczenia dokumentéw w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

. Termin, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 pkt. 2, podlega przedtuzeniu na wniosek

Whioskodawcy, jezeli usuniecie nieprawidtowosci nie moze nastgpi¢ w wyznaczonym
terminie z przyczyn nie lezgcych po stronie Wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 pkt. 2, lub terminu
okreslonego w § 7 ust. 3, Urzad informuje Wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia.

ROZDZIAL Il
TRYB PRZYZNAWANIA SRODKOW

§8
Whioski kompletne i prawidtowo sporzadzone pod wzgledem formalnym kierowane
sg na Komisje celem dokonania oceny merytorycznej wniosku.
Prace Komisji sg oparte na zasadach rownego traktowania Wnioskodawcow,
bezstronnosci i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz na wiedzy i doswiadczeniu oséb wchodzgcych w sktad Komisji.
Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizytacji lokalu wskazanego przez
osobe niepetnosprawng jako miejsca prowadzenia planowane] dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej, a w przypadku wniesienia wktadu do spdtdzielni socjalnej
wizytacji w jej miejscu dziatalnosci, przed podpisaniem umowy.
Oceniajgc wniosek Urzad bierze pod uwage:
forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci;
wole innych 0sdéb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, rolnicza albo
dziatalnos$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;



3)
4)

5)
6)
b)
7)
8)

9)

1)

2)

3)

4)
5)

popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢;

planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych
srodkow;

wysokos¢ wktadu wtasnego wnioskodawcy;

uprawnienia i kwalifikacje:

wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajgcych
tych uprawnien i kwalifikacji,

whnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci
wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikacji;

doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawecy lub innych osdb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspdélnosci majatkowej;

wysokos$é pozostajagcych w dyspozycji starosty srodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oso6b Niepetnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie
niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej w danym roku.

Srodki mogg by¢ przyznane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych
do podjecia dziatalnosci, w szczegdlnosci dotyczgcych: nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwatych, nabycia innych produktéw i ustug, w tym remontowych, pomocy
prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia wartosci niematerialnych i prawnych
oraz uzyskania niezbednych zezwolen — jezeli zostaty uwzglednione we wniosku.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ przyktadowe oferty cenowe potwierdzajgce wysokosc
planowanych wydatkéw ujetych we wniosku. Niedotgczenie ofert cenowych
planowanych wydatkéw nie stanowi braku formalnego, jednak moze mieé wptyw
na ocene racjonalnosci przedstawionych wydatkéw.

Komisja moze zakwestionowaé zasadnos¢ planowanego przez Wnioskodawce zakupu
lub zmniejszyé wysoko$¢ dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty
whioskowanej).

Srodki na podjecie dziatalnoici gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej mogg by¢ przyznane osobie niepetnosprawnej, jezeli:

jest zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jedrzejowie jako osoba
bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu,

miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bedzie na obszarze powiatu
jedrzejowskiego lub powiatéw osciennych tj. powiatu kieleckiego w tym miasto Kielce,
powiatu wtoszczowskiego, powiatu zawiercianskiego, powiatu pinczowskiego oraz
powiatu miechowskiego,

nie zamierza podjgé dziatalnosci takiej samej lub podobnej do tej, ktérg prowadzi
lub prowadzit wspdétmatzonek osoby niepetnosprawnej, chyba ze od dnia likwidacji
dziatalnosci uptynat okres co najmniej 6 miesiecy,

nie zamierza podjac¢ dziatalnosci na rzecz ostatniego pracodawcy,

nie zamierza przeznaczy¢ srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej na przejecie
juz istniejgcej dziatalnosci tj. dziatalnosci utworzonej w tym samym miejscu i tego
samego rodzaju co poprzednia — w wyniku zakupienia sprzetu, wyposazenia lub
srodkéw obrotowych od poprzedniego witasciciela,



6)

10.

11.

nie posiada zadtuzenia w bankach lub innych instytucjach, ktére postawione jest w stan
wymagalnosci badz toczy sie wobec osoby niepetnosprawnej postepowanie sgdowe
lub egzekucyjne.

Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanego dofinansowania nie moga
stanowi¢ wspotwiasnosci z inng osobg lub podmiotem.

W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urzadzen, srodka transportu, do ktérych
eksploatacji wymagane sg uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty i licencje zawodowe,
niezbedne jest przedstawienie przez wnioskodawce lub inne osoby aktualnych
uprawnien, kwalifikacji, certyfikatéw i licencji zawodowych.

Srodki obejmuja kwote niepodlegajacg odliczeniu podatku od towaréw i ustug,
zwigzanego z przedmiotami opodatkowania.

§9
Srodki na dziatalno$é¢ gospodarczg nie moga by¢ przyznane z przeznaczeniem
na:

1) podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktérej rodzaj jest niezgodny z przepisami
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

2) podjecie dziatalnosci po za granicami kraju,

3) optaty eksploatacyjne, w tym czynsz, kaucje, paliwo, itp.,

4) koszty ustug podtgczenia oraz abonamentéw wszelkich mediéw (np. linii
telefonicznych, Internetu),

5) handel obwozny,

6) zakup sprzetu/pojazdéw w przypadku braku uprawnien do jego obstugi,

7) remont maszyn i urzadzen,

8) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, kaso-taksometru, terminala ptatniczego,

9) zakup napojéw alkoholowych,

10) na pokrycie obowigzkowych optat oraz kosztéw administracyjnych prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej (np. sktadki ZUS, naleznosci podatkowe, wyptaty
wynagrodzen, koszty szkolen itp.),

11) wyposazenie i remont mieszkania (domu), w ktérym wnioskodawca zamierza
zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarczg, a do ktdrego posiada tytut prawny (akt
wiasnosci, umowa najmu itp.), za wyjgtkiem wyposazenia stanowiska pracy
bezposrednio zwigzanego z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

12) pokrycie kosztéw transportu/przesytki dokonanych zakupdw,

13) podjecie dziatalnosci zwigzanej z prowadzeniem lombarddw,

14) podjecie dziatalnosci sezonowej

15) podjecie dziatalnosci zwigzanej z prowadzeniem punktu kasowego (optat) bez
wspotpracy z bankiem,

16) podjecie dziatalnosci zwigzanej z prowadzeniem salonu gier hazardowych,

17) inne zakupy uznane przez Urzad za wydatki nieracjonalne,

18) dokonywania zakupdw od wspdétmatzonka oraz pozostatych oséb spokrewnionych,

o ktdrych mowa w art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy od podatku od spadkdéw i darowizn*,
*zgodnie z art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy do grupy | podatnikéw zalicza sie: matzonka, zstepnych,
wstepnych, pasierba, ziecia, synowg, rodzeristwo, ojczyma, macoche i tesciow.



§10
Starosta pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznie informuje Wnioskodawce
0 sposobie rozpatrzenia wniosku w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego
whniosku.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Starosta sporzadza uzasadnienie.
Odmowa przyznania $rodkéw nie podlega zaskarzeniu.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Starosta niezwtocznie informuje
pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej Wnioskodawce o rozpatrzeniu
whniosku, wzywajac go do negocjacji warunkdw umowy. Negocjacje powinny zakonczy¢
sie w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania.
W przypadku uzgodnienia warunkdw umowy sporzadza sie protokdt z negocjaciji.
W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia
informacji, o ktérej mowa w ust. 3, umowy nie zawiera sie. Termin ten podlega
przedfuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli zakoriczenie negocjacji nie moze
nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

ROZDZIAL IV
UMOWA PRZYZNANIA SRODKOW

§11

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie dziatajgc z upowaznienia Staroty
w terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji, zawiera umowe z Wnioskodawca.

1)

b)
2)

b)

d)
e)

f)

§12
Zawarcie umowy o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
nastepuje w drodze zgodnego osSwiadczenia woli obu stron, wyrazonego ztozeniem
podpisdw przez osoby upowaznione do takiej czynnosci.
Umowa zawiera w szczegdlnosci:
zobowigzanie starosty do:
wyptaty srodkdw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku
od towardw i ustug,
co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkéw umowy
przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;
zobowigzanie wnioskodawcy do:
przeznaczenia przyznanych srodkéw na cele i rodzaje wydatkéw okreslone w umowie,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres: — co najmniej 12 miesiecy, jezeli
Srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyiszej niz szesciokrotno$é przecietnego
wynagrodzenia, albo — co najmniej 24 miesiecy, jezeli $rodki zostaty przyznane
w kwocie wynoszgcej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego
wynagrodzenia,
udokumentowania realizacji umowy na wezwanie starosty,
umozliwienia wykonania przez Staroste czynnosci, zwigzanych ze zweryfikowaniem
prawidfowosci realizacji warunkdéw w czasie obowigzywania umowy;
informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwtocznie
po ich wystgpieniu,
rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,



g) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug, podatku naliczonego z tytutu zakupionych
towardw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkéw:

— w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towardéw i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku, gdy z deklaracji
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku,
gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardéw i ustug za dany okres rozliczeniowy,
w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

h) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania starosty do zaptaty,

w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:
— otrzymanych srodkéw oraz
— odsetek od $srodkdw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych,

i) zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkéw - w formie poreczenia, w tym poreczenia
spoétdzielni socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej,
zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu notarialnego
o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,

j) poinformowania Starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej
zakresie w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa
w § 12 ust. 2 pkt 2 lit. b,

k) przedstawienia, w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, odpowiednio:

— zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

— zobowigzania spoétdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkdéw spétdzielni
socjalnej,

—innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,

[) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, jezeli jest
to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku bankowego.

3. Przekazanie srodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce
kopii koncesji lub zezwolenia, jezeli wydanie koncesji lub zezwolenia jest uzaleznione
od posiadania przedmiotéw lub urzadzen niezbednych do prowadzenia danego rodzaju
dziatalnosci, a Dotowany zamierza dokona¢ zakupu tych przedmiotow i urzadzen
w ramach przyznanych srodkdw.

4. Ponadto umowa zawiera zobowigzania Dotowanego do:

1) faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie uzgodnionym
z Urzedem,

2) wykorzystania i rozdysponowania udzielonych srodkéw w terminie do 2 miesiecy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j,

3) rozliczenia otrzymanych srodkéw, w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci w formie wniosku, w ktorym znajdzie sie zestawienie poniesionych
wydatkow w ramach otrzymanych srodkéw z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osdéb Niepetnosprawnych,



4)

5)

6)

7)
8)
a)

b)
9)

utrzymania przez okres obowigzywania umowy wyposazenia zakupionego zgodnie
ze specyfikacja zakupow,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spoétdzielni
socjalnej przez nieprzerywalny okres wskazany w umowie, liczac od dnia jej
rozpoczecia, z uwzglednieniem okreséw choroby, powofania do odbycia zasadniczej lub
zastepczej stuzby wojskowej lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,
udostepniania Urzedowi, na kazde jego wezwanie, niezbednych dokumentow
i udzielania wtasciwych i rzetelnych informacji oraz wyjasnien na temat prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej,
umozliwiania wykonywania przez Urzad czynnosci, o ktérych mowa w § 12 ust. 2 pkt 2
lit d niniejszego regulaminu,

informowania Urzedu o wszelkich zamianach dotyczgcych realizacji umowy
po wystgpieniu tych zmian w szczegdlnosci:

zmianie miejsca zamieszkania;

zmianie siedziby lub miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

uzyskania zgody Dyrektora w przypadku koniecznosci zmiany w specyfikacji rodzaju
zakupoéw przed ich dokonaniem.

10)w przypadku dziatalnosci rolniczej przedstawienia, niezwtocznie po uptywie

wymaganego okresu faktycznego jej prowadzenia, zaswiadczenia Prezesa Kasy

Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego dotyczgcego podleganiu ubezpieczeniu
rolnikéw.

Starosta moze przedtuzy¢ terminy, o ktérych mowa w § 11, § 12 ust.2 pkt2 lit f-h, j-I, na
whniosek Dotowanego, jezeli niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezgcych
po jego stronie.

Rozdysponowanie przyznanych srodkéw rozliczane bedzie wedtug wartosci brutto.
Dotowany zobowigzany jest do niezwtocznego doreczenia wymaganych odrebnymi
przepisami pozwolen, koncesji, decyzji np. Powiatowego Inspektora Sanitarnego,
ktoérych doreczenie, z przyczyn niezaleznych od dotowanego, nie nastgpito przed dniem
zawarcia umowy o dotacje.

Umowe o przyznanie osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej sporzadza sie w
dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz otrzymuje
Whnioskodawca, a drugi pozostaje w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jedrzejowie.

Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

ROZDZIAL V
ZABEZPIECZENIE ZWROTU PRZYZNANYCH SRODKOW
NA PODJECIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)
ALBO NA WNIESIENIE WKtADU DO SPOLDZIELNI SOCJALNE)

§13
W celu nalezytego wywigzania sie z postanowiern umowy osoba niepetnosprawna
zobowigzana jest przedstawi¢ propozycje odpowiedniego zabezpieczenia.
Formami zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw wraz z naleznymi odsetkami
podatkowymi, sa:

1) poreczenie 0sdéb trzecich w tym poreczenie spétdzielni socjalnej;
2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval)



3)
4)
5)
6)

1)

2)

gwarancja bankowa;

zastaw na prawach lub rzeczach

blokada rachunku bankowego;

akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi wnioskodawca.

§14
Preferowang formg zabezpieczenia ewentualnego zwrotu otrzymanych srodkéw jest —
weksel z poreczeniem wekslowym (awal).
Poreczenie moze by¢ dokonane przez:
jednego poreczyciela, ktéry uzyskuje sredni miesieczny dochéd* (liczony z trzech
ostatnich miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku) wynikajacy
ze stosunku pracy/stuzbowego, emerytury, renty lub dochdd z pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej (pomniejszony o aktualne, miesieczne zobowigzania
finansowe**) w wysokosci co najmniej 4 200,00 zt (netto),
dwdch poreczycieli, jezeli kazdy z nich uzyskuje sredni miesieczny dochdd* (liczony
z trzech ostatnich miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku) wynikajacy ze
stosunku pracy/stuzbowego, emerytury, renty lub dochdd z pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej (pomniejszony o aktualne, miesieczne zobowigzania finansowe**)
w wysokosci co najmniej 3 900,00 zt (netto).

*dochdd - oznacza to, przychody podlegajgce opodatkowaniu na zasadach ogdlnych na podstawie przepiséw
o podatku dochodowym od o0séb fizycznych pomniejszone o koszty uzyskania przychodu, nalezny podatek
dochodowy od 0s0b fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne** oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
** niezaliczone do kosztow uzyskania przychodu.

3.
1)
2)
3)

1)
2)

3)

Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna, ktéra:

ukonczyta 18 lat i nie przekroczyta 70 roku zycia,

posiada petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkdéw:

a) pozostaje w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 3 lata
od dnia ztozenia wniosku), wobec ktdérej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub
administracyjne, nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

b) prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg i zatrudnia co najmniej jednego pracownika,
ktdra to dziatalnosé nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

c) posiada prawo do statej renty lub emerytury (z wytaczeniem renty rodzinnej).

Poreczycielem nie moze by¢:

wspotmatzonek osoby niepetnosprawnej ubiegajacej sie o przyznanie Srodkéw

na podjecie dziatalnosci gospodarczej (wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa),

osoba, ktéra poreczyta inne dofinansowanie lub refundacje przyznang przez Staroste

(chyba, ze umowa wygasta),

osoba fizyczna, ktéra jest zatrudniona za granicg i uzyskuje dochdd z tytutu tego

zatrudnienia.

Do zawarcia umowy w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na

podjecie dziatalnosci gospodarczej konieczna jest zgoda wspdtmationka

Whnioskodawcy oraz wspdétmatzonkéw poreczycieli dokonujgcych zabezpieczenia

umowy, wyrazona w formie pisemnej (wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majatkowa).

Zabezpieczenie zwrotu przyznanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci w postaci

gwarancji bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego



oraz aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika powinno stanowic
réwnowartos¢, co najmniej 150% kwoty przyznanego dofinansowania.

7. Zabezpieczeniem zwrotu kwoty srodkow jest mozliwe w formie poreczenia spétdzielni
socjalnej.

8. Decyzje o wyborze formy zabezpieczenia oraz o liczbie poreczycieli podejmuje Starosta
w imieniu, ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie,
uwzgledniajac kwote przyznanego dofinansowania, oraz jego skutecznos¢.

9. Przez caty okres trwania umowy pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie
upowaznieni przez Dyrektora majg prawo do monitorowania przebiegu jej realizacji.
Dotowany zobowigzany jest do przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej
z ubieganiem sie, przyznaniem, wykorzystaniem tych srodkéw przez okres 10 lat od
dnia przyznania. Dokumenty nalezy przechowywaé¢ w sposéb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczeristwo.

ROZDZIAL VI
ROZLICZENIE OTRZYMANYCH SRODKOW
ORAZ ZASADY WYPOWIADANIA UMOWY

§15

1. Osoba niepetnosprawna, ktéra otrzyma srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
jest zobowigzana do ich wydatkowania zgodnie z przeznaczeniem w kwocie brutto
(z VAT) i wydatkowanie to dokumentuje:

a) fakturami VAT,

b) rachunkami,

¢) umowami kupna — sprzedazy

z datami zakupdéw dokonanymi od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, a przed uptywem
2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej wystawionych przez uprawnione
podmioty.

2. Wyzej wymienione dokumenty powinny zawieraé nazwe zakupu wskazanego
w szczegotowej specyfikacji wydatkdw stanowigcej zatgcznik do zawartej umowy.
Dokumenty sporzadzone w jezykach obcych muszg by¢ przettumaczone przez ttumacza
przysiegtego.

3. W przypadku dokonania zakupéw w formie bezgotowkowej tj. przelewem, kartg
ptatniczg lub za pobraniem pocztowym osoba niepetnosprawna jest zobowigzana wraz
z fakturg/rachunkiem przedstawi¢ dowdd zaptaty mieszczacy sie w terminie dokonania
zakupow okreslonym w umowie.

4. W sytuacji, gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych
z nich ptatnosci, przekracza 15 000,00 zt oraz gdy drugg strong transakcji jest inny
przedsiebiorca ptatnos¢ dokonywana powinna by¢ bezwzglednie za pomocg rachunku
bankowego Wnioskodawcy pod rygorem nieuwzglednienia w rozliczeniu poniesionych
wydatkow.

5. W przypadku zakupu sprzetu/rzeczy uzywanych osoba niepetnosprawna zobowigzana
jest do dotgczenia do umowy kupna — sprzedazy dokumentu potwierdzajgcego wartos¢
rynkowg nowego sprzetu/rzeczy o identycznych lub podobnych parametrach (np.:
katalog, oferta e-sklepu itp.) Wartos¢ zakupionego sprzetu/rzeczy uzywanych musi by¢
nizsza od wartosci rynkowej, ale jednoczesnie wartos¢ zakupionych rzeczy/sprzetu musi
przekracza¢ 1000 zt.



1)

2)

Honorowane bedga tylko umowy kupna — sprzedazy z dowodem zapfaty stosownego
podatku. Kupujgcy sprzet/rzecz uzywany dostarczy takze deklaracje, w ktorej
sprzedajgcy okresli pochodzenie sprzetu oraz potwierdzi, ze w okresie ostatnich
siedmiu lat sprzet nie zostat zakupiony ze srodkdw pomocy krajowej lub wspdlinotowe;j.

. Osoba niepetnosprawna w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci

gospodarczej, jest zobowigzana ztozy¢ rozliczenie zawierajgce zestawienie kwot
wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary
i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacji wydatkow do poniesienia w ramach
dofinansowania oraz dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki wraz
z potwierdzeniem zaptaty.

Nie dopuszcza sie w ramach otrzymanych $rodkéw, samowolnej zmiany rodzajowej
zakupow i dokonywanie zakupdéw rzeczy oraz ustug, ktére nie zostaty zapisane
W umowie.

W uzasadnionych przypadkach Urzad moze wymagaé przedstawienia wyceny
rzeczoznawcy majgtkowego potwierdzajgcej wartos¢ poniesionych wydatkdow.
Dotyczy¢ to moze:

1) zakupu majatku od likwidowanej firmy,

2) zakupu od podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg, ktdérego zakres
dziatalnosci jest inny niz sprzedaz towaru lub swiadczenie ustugi ujetej w rozliczeniu
dofinansowania,

3) niezawarcia w dokumentach zakupowych nazwy towaru pozwalajacej
na jednoznaczng identyfikacje wydatku,

4) sytuacji, gdy wysokos¢ wskazanych wydatkéw budzi watpliwosci co do wysokosci w
stosunku do cen rynkowych jak tez co do zasady racjonalnego, oszczednego i celowego
gospodarowania srodkami publicznymi zgodnie z ustawg o finansach publicznych,

5) zakupu rzeczy uzywanych.

Do rozliczenia moze zostaé zakwalifikowana wytgcznie kwota, ktdéra nie przekroczy
wartosci towaru wyceny.

§ 16
Zwrot otrzymanych przez wnioskodawce srodkéw nastepuje w przypadku:
wezwania starosty do zaptaty w razie naruszenia przez wnioskodawce co najmniej
jednego warunku umowy,
ujawnienia przez wnioskodawce informacji o wypfacie srodkéw w wysokosci wyzszej
od nalezne;j.
Dotowany zobowigzany jest do zwrotu przyznanych $srodkéw oraz odsetek od tych
$rodkdw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.
Odsetek nie nalicza sie w przypadku, gdy srodki zostaty wyptacone wnioskodawcy
w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych od wnioskodawcy.
W przypadku $mierci Dotowanego w okresie od dnia zawarcia umowy o przyznanie
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej do uptywu wymaganego
okresu prowadzenia tej dziatalnosci, Urzad dochodzi zwrotu wyptaconych srodkow
w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek jak dla zalegtosci podatkowych.
Dotowany zobowigzany jest w ciggu 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Urzedu
do zaptaty zagdanych srodkow.



ROZDZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§17

1. Dyrektor dziatajgcy na podstawie upowaznienia Starosty moze odstgpié
od regulaminu w przypadkach spotecznie i merytorycznie uzasadnionych, o ile nie pozostaje
to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
aktéw prawnych powotanych na wstepie.

3. Spory wynikajgce z umowy rozstrzygajg sady wtasciwe dla siedziby Urzedu.

4. \Wszelkie zmiany postanowien niniejszego regulaminu mogg byé dokonywane
wyfacznie w formie pisemnej.



