   Kryteria przyznawania                                                                                                                    przez Powiatowy Urząd Pracy w Jędrzejowie

 zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejscowości, w której odbywa u pracodawcy staż, przygotowanie zawodowe dorosłych, zwrotu kosztów przejazdu poniesionych przez skierowaną osobę uprawnioną do szkolenia .
I. Podstawa prawna:

Na podstawie art. 41 ust. 4b, art. 45 ust. 1 i art.108 ust.1 pkt 9 i 12 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (teks jednolity Dz. U. z 2023r.         poz. 735 z póź.zm.)

  II. Warunki przyznawania zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do  miejscowości, w której odbywa się staż lub przygotowanie zawodowe dorosłych na podstawie skierowania Powiatowego Urzędu Pracy w Jędrzejowie.

1. Starosta może dokonywać z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesięcy zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania u pracodawcy stażu lub przygotowania zawodowego dorosłych osobie, która na podstawie skierowania powiatowego urzędu pracy podjęła staż lub przygotowanie zawodowe dorosłych i dojeżdża do tych miejsc.

2. Zwrot kosztów może być przyznany przez okres odbywania u pracodawcy stażu lub przygotowania zawodowego dorosłych, które odbywa się w miejscowości innej niż miejsce zamieszkania.

3. Refundacja kosztów przejazdu może być przyznana po złożeniu wniosku (formularz wewnętrzny PUP).

4. W przypadku przyznania, zwrot kosztów przysługuje od dnia złożenia wniosku do końca odbywania u pracodawcy stażu lub przygotowania zawodowego dorosłych na podstawie skierowania Powiatowego Urzędu Pracy w Jędrzejowie.

5. Zwrot kosztów przejazdu następuje w ramach środków będących w dyspozycji Urzędu Pracy

6. Zwrot kosztów przejazdu przysługuje za dni, w których bezrobotny faktycznie odbywał staż lub przygotowanie zawodowe dorosłych zgodnie z listą obecności. W przypadku biletów miesięcznych i okresowych do refundacji zalicza się również soboty, niedziele i święta oraz dni wolne przysługujące bezrobotnemu odbywającemu staż / przygotowanie zawodowe dorosłych.

7. W przypadku dokonywania refundacji za niepełny miesiąc, zwrot kosztów przejazdu naliczany będzie proporcjonalnie do liczby dni, za które refundacja przysługuje.
8. Zwrot kosztów przejazdu dokonywany będzie na podstawie comiesięcznych rozliczeń faktycznie poniesionych kosztów, złożonych w terminie do 4 dnia roboczego następnego miesiąca, wraz z wymaganymi załącznikami:

a) listą obecności za dany miesiąc

b) imiennym biletem miesięcznym, okresowym lub fakturą wystawioną przez przewoźnika wykonującego usługi w zakresie komunikacji publicznej. 

9. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztów przejazdu nie obejmuje biletów środkami komunikacji publicznej – w granicach miasta.

10. Osoba, która z własnej winy nie ukończyła stażu jest obowiązana do zwrotu kosztów przejazdu z wyjątkiem sytuacji, gdy powodem nieukończenia stażu było podjęcie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub działalności gospodarczej.
III. Warunki przyznawania zwrotu kosztów przejazdu osoby skierowanej przez Starostę (Powiatowy Urząd Pracy) na szkolenie. 

1. Starosta może wyrazić zgodę na sfinansowanie, w formie zwrotu, całości lub części poniesionych przez skierowaną osobę, kosztów z tytułu przejazdu na szkolenie  .

2. Zwrot kosztów przejazdu może być przyznany za okres odbywania szkolenia , które odbywa się w miejscowości innej niż miejsce zamieszkania.

3. Refundacja wynosić będzie 100 % poniesionych kosztów przejazdu.

4. Zwrot kosztów przejazdu przysługuje za dni uczestnictwa w szkoleniu , zgodnie z listą obecności. 

5. W przypadku biletów miesięcznych i okresowych do refundacji zalicza się również soboty 
i niedziele oraz święta przypadające w okresie trwania szkolenia  .

6. Refundacja kosztów przejazdu może być przyznana po zakończeniu szkolenia i złożeniu wniosku (formularz wewnętrzny PUP) z wymaganymi załącznikami:

a) listą obecności,

b) imiennym  biletem  miesięcznym, okresowym  lub  fakturą  wystawioną przezhff przewoźnika wykonującego usługi w zakresie komunikacji publicznej, w terminie                       do 1 miesiąca po zakończeniu szkolenia.

7. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztów przejazdu nie obejmuje biletów środkami transportu publicznego – w granicach miasta.

8. Osoba, która z własnej winy nie ukończyła szkolenia  jest obowiązana do zwrotu kosztów przejazdu z wyjątkiem sytuacji, gdy powodem nieukończenia szkolenia  było podjęcie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub działalności gospodarczej.
      IV. W uzasadnionych przypadkach:

W przypadku refundacji na podstawie biletów jednorazowych do składanego Rozliczenia należy dołączyć:

a)jeden komplet biletów dokumentujący koszt przejazdu tam i z powrotem (bilety muszą dotyczyć daty obecności w formie wsparcia).

W przypadku braku możliwości przejazdu środkami komunikacji publicznej dopuszcza się możliwość zwrotu kosztów przejazdu środkiem transportu, (własnym, współmałżonka lub członka rodziny do II stopnia pokrewieństwa), a w przypadku gdy środek transportu został użyczony od osób trzecich wymienionych powyżej przedłożyć oświadczenie użyczenia środka transportu. Wniosek o przyznanie zwrotu kosztów przejazdu środkiem transportu powinien zawierać szczegółowe uzasadnienie konieczności korzystania z danego środka transportu. Zwrot kosztów przejazdu może nastąpić po przedłożeniu dokumentów potwierdzających poniesione wydatki na paliwo (faktury VAT) ,  rozpoznaniu przez Powiatowy Urząd Pracy w Jędrzejowie warunków dojazdu, godzin pracy / szkolenia, możliwości korzystania z komunikacji publicznej            i itp. 
W przypadku korzystania z transportu własnego poniesiony dzienny koszt przejazdu podany             w rozliczeniu miesięcznym nie może być wyższy od kosztów jakie byłyby ponoszone przy korzystaniu z publicznego transportu zbiorowego. W celu uwiarygodnienia wysokości tych kosztów do miesięcznego rozliczenia wnioskodawca dołącza jeden komplet biletów lub oświadczenie o cenie biletów jednorazowych na danej trasie.
Kwotę refundacji - w przypadku dojazdu samochodem własnym lub użyczonym ustala się           w następujący sposób: komplet biletów jednorazowych niezbędnych do jednorazowego przejazdu na danej trasie mnożąc przez liczbę dni roboczych przypadających w okresie, za który refundacja przysługuje. Kwota refundacji jest pomniejszana o dni nieobecności.

W przypadku gdy osoba nie przedłoży kompletu biletów jednorazowych bądź zaświadczenia              o cenie biletu jednorazowego obowiązującego na danej trasie Powiatowy Urząd Pracy                 w Jędrzejowie zastrzega sobie prawo rozliczenia kosztów dojazdu wg cennika.

Cennik, na podstawie którego będą rozliczane koszty dojazdu zamieszczony będzie na stronie internetowej oraz wywieszony na tablicy informacyjnej na terenie urzędu i będzie on aktualizowany wraz ze zmianą cen biletów obowiązujących na danych trasach. 

Zwrot kosztów przejazdu nie przysługuje osobie, która jest dowożona na staż, przygotowanie zawodowe dorosłych i szkolenie  jako pasażer i nie posiada prawa jazdy.

Zwrot dokonany będzie po złożeniu oświadczenia bezrobotnego. W oświadczeniu należy wskazać numer rejestracyjny samochodu własnego lub użyczonego, koszt przejazdu na tej samej trasie najtańszym publicznym środkiem transportu.

      V. Postanowienia końcowe:

 1. Zwrot kosztów dokonywany będzie wyłącznie na wskazany rachunek bankowy, którego     

     właścicielem lub współwłaścicielem jest wnioskodawca.

2. Powiatowy Urząd Pracy rozpatrując wniosek o refundację może żądać dodatkowych     

    wyjaśnień, przedłożenia dodatkowych dokumentów na potwierdzenie danych zawartych

    we  wniosku.

3. Jeżeli miejsce zamieszkania różni się od miejsca zameldowania (przez miejsce zamieszkania

     rozumie się miejscowość, w której osoba przebywa z zamiarem stałego pobytu – art. 25 KC)

     osoba ubiegająca się o zwrot kosztów przedstawia pisemne oświadczenie o miejscu    

      zamieszkania.
4. Odstępstwo od niniejszych kryteriów może  nastąpić w uzasadnionych przypadkach po         wyrażeniu zgody przez Dyrektora PUP. 
Niniejsze Kryteria wchodzą w życie z dniem podpisania.  
