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Książki

 Pozycje książkowe w biblioteczce doradcy zawodowego PUP w Jędrzejowie

Absolwent 2001. WUP Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej. Kielce'01
Adamiak B., Borkowski J., Kodeks postępowania administracyjnego, Komentarz, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 
2008
Adamiec B. i A., Roboty zbrojeniowe i betoniarskie. W-wa '93
Amos J.-A., Co trzeba wiedzieć, żeby napisać skuteczne CV, Wyd. RM, W-wa 2001
Arends R. I., Uczymy się nauczać. W-wa'94
Armstrong M., Zarządzanie zasobami ludzkimi. Oficyna Ekonomiczna Kraków 2005
Aronson E., Wilson T.D., Akert R.M., Posychologia społeczna, Wyd. Zysk i S-ka1997
Azzopardi G., Rozwiń swoją inteligencję. '97
Bateria testów APIS-P.Podręcznik (Aneks).Matczak A.,Jaworowska A.,Szustrowa T.,Ciechanowicz A.(Jaworowska A.),W-
wa'95(97)
Bateria testów APIS-Z. Podręcznik. Matczak A., Jaworowska A.,[i inni]. W-wa '95
Bee R. i F., Feedback. W-wa '00
Bernard H. S., MacKenzi K. R., (red.), Podstawy terapii grupowej, GWP Gdańsk 2001
Bernstein A., Craft Rosen S., Trudni współpracownicy, GWP Gdańsk 2002
Bernstel B.J., Windhaus S.,Dobra organizacja-praktyczny poradnik [...]Liber,W-wa'01
Birkenbihl V.F., Komunikacja międzyludzka. Trening sukcesu. Wrocław '98
Bhner G., Wnke M., Postawy i zmiana postaw. GWP 2004
Bolles R.N. Spadochron. FISE W-wa'93
Borkowski M., Soroka I., Świątkowski A.,Zawara C. (red), Leksykon biznesmena,'91
Brześkiewicz Z., Supersłuchanie. W-wa '96
Brześkiewicz Z., Superumysł. W-wa '96
Brzozowski P., Skala wartości Polska adapt. Value Survey M.Rokeacha.PTP,W-wa'89
Burt Sh., Jak zdobyć pracę. W-wa '99
Chapman E., Postawa życiowa. W-wa '95
Chapmann E.N., Postawa życiowa. '95
Cialdini R., Wywieranie wpływu na ludzi. Gdańsk '00
Cloud H., Townsend J., Sztuka mówienia NIE. W-wa '98
Cooper C.L., Palmer S., Pokonać stres. W-wa '00
Covey S.R., 7 nawyków skutecznego działania, Dom Wydawniczy Rebis Sp. z o.o., Poznań 2007
Curtis J., Poszukiwanie lepszej pracy, W-wa '00
Czerniawska E., Ja i moja pamięć. W-wa '94
Davies G., Nabywanie tytułów. Kraków '97
Davies P., Pardey D., Marketing w praktyce, Ośrodek Usług Informatycznych KomSoft, Rzeszów 1994, t.1-2
De Bono E., Naucz się myśleć kreatywnie. W-wa '98
Ditzler J. s., Twój najlepszy rok. Łódź '95
Doradca 2000 – Aktualizacja 2001. Instrukcja obsługi –aneks. KUP W-wa ‘00/01
Doradca 2000 - instrukcja obsługi (z dyskietką). WUP Kielce '00
Dorosłość, niepełnosprawność, czas współczesny. Na pograniczu pedagogiki specjalnej red. Rzedzicka K., Kobylańska A. 
Impuls, K-ów '04
Dryden G., Vos J., Rewolucja w uczeniu, Wyd. Moderski S-ka, Poznań 2000
Edelman R., Konflikty w pracy, GWP 2005
Eicher J., Sztuka komunikowania się. Łódź '95
Ellis A., Terapia krótkoterminowa, GWP Gdańsk 1999
Fendrych P. Komunikacja społeczna w urzędzie. Wydawnictwo Samorządowe FRDL.Phare. W-wa ‘98
Fengler J., Pomaganie męczy – wypalenie w pracy zawodowej, GWP, Gdańsk 2001
Fijałkowski t., Kodeks pracy,1994, 1998,
Fijałkowski T., Kodeks pracy, Warszawa 2007
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Filar E., Skrzypek J., Biznes Plan. '00
Fisher R.- Ury W., Patton B., Dochodząc do TAK. W-wa '00
Flowre A., Oferta pracy. W-wa '00
Forin A, Lada D., Partner przedsiębiorcy. Ogólnopolski Informator KSU dla małych i średnich przedsiębiorstw, Polska 
Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości 2005
Formalna charakterystyka zachowania – Kwestionariusz Temperamentu. Zawadzki B., Strelau J., Warszawa'97
Forsyth P., Umiejętność rozmawiania przez telefon. W-wa '98
Forsyth P., Zebrania. W-wa '99
Fowler A., Rozmowa dyscyplinarna,Wyd. Petit, Warszawa 1999
Frydrychowicz A., Jaworska J., Inwentarz zainteresowań. W-wa '94
Frydrychowicz A., Matuszewski A., Profile zainteresowań uczniów szkół średnich W-wa '96 cz. II
Gawrycka M, Wasilczuk J, Zwiech P, Szklany Sufit i Ruchome Schody, Wydawnictwo CeDeWu, Warszawa 2007
Gillen T., Asertywność. W-wa '99
Gliszczyńska X., Skala I-E w Pacy. PTP W-wa'90
Goleman D., Inteligencja emocjonalna, Media Rodzina Poznań 1997
Gregorczyk S. i inni, Przedsiębiorczość bez tajemnic. Podręcznik dla nauczyciela i program nauczania podstaw 
przedsiębiorczości, WsiP, Warszawa 2002
Grytner R.A., Organizacja pracy w urzędzie. Wydawnictwo Samorządowe FRDL.Phare. W-wa 1999
Hacket P., Interview czyli rozmowa kwalifikacyjna. W-wa '99
Hamer H. , Demon nietolerancji. W-wa'94
Hamer H., Rozwój umiejętności społecznych. W-wa '99
Hardingham A., Praca w zespole. W-wa '99
Hay L.L., Możesz uzdrowić swoje życie. '97
Hitchin P., Jak zdobyć pierwszą pracę, Wydawnictwo RM, Warszawa 2002
Hodgson S, Rozmowa kwalifikacyjna. Błyskotliwe odpowiedzi na podchwytliwe pytania, PWE, Warszawa 2008
Hoffman E., Ocena psychologiczna pracowników, GWP 2004
Hoffmann Z., Lisicki K., Instalacje budowlane. Podręcznik dla technikum. '95
Hoffmann Z., Lisiecki K., Instalacje budowlane. W-wa '95
Hornby M., Ja też potrafię. '95
Informacja i orientacja zawodowa i szkolna. Słownik. W-wa '94
Interpr.i wykorzyst. testów uzdolnień i zainteresowań w poradn. zawodowym WUP Kielce– Depart._St. Zjednoczonych. 
Kielce '96
Inwentarz stanu i cechy lęku. Wrześniewski K., Sosnowski T., W-wa '96
Isaacs F., Toksyczni znajomi i prawdziwi przyjaciele, Gr.Wyd.Bertelsman M.Warszawa'01
Jak zostać swoim własnym szefem? Podręcznik szkoleniowy dla osób chcących otworzyć własną firmę, Społeczna 
Wyższa Szkoła Przedsiębiorczości i Zarządzania w Łodzi
Jamrożek B., Sobczak J., Komunikacja interpersonalna. P-ń '00
Jarosiewicz H., Charakter: rozwój – zagrożenia, Inst. Char. „Nowe Życie" W-ław '01
Jaworowska a., Szustrowa T., Test Matryc Ravena . Wersja standard. Aneks. PTP,Wwa'91
Jay R., Rozmowa kwalifikacyjna. Co pracodawca chce usłyszeć i jak mu to powiedzieć, PWE, Warszawa 2008
Kaduson H., Schaefer Ch., Zabawa w psychoterapii, GWP Gdańsk 2002
Karney J.E., Człowiek i praca. '98
Katalog Klubów Pracy. Zespół Wydawniczy KUP ,W-wa '95
Katalog programów rynku pracy dla długotrwale bezrobotnych kobiet.KUP Depart. Aktywiz. Zawod. i Progr. Rynku 
Pracy.W-wa '99
Kenton L., Poradź sobie ze stresem, Studio Astropsychologii, Białystok 2000
Kering A., Głogowski T., 150 pytań z rozmowy kwalifikacyjnej. '00
Kirby Andy, Gry szkoleniowe zestaw 2. Oficyna Ekonomiczna, Kraków 2006
Knight S., NLP – Neuro Linguistic Programming. W-wa '99
Koch R., Słownik zarządzania i finansów, Wyd. Prof. Szkoły Biznesu, Kraków 1997
Kodeks pracy z kom., oprac. Zdziennicka-Kaczocha G., Wyd. Sigma, Skierniewice'02
Kodeks Pracy w praktyce, Mosiądz J., GCP Instytut doskonalenia Wiedzy Prawno-Ekonomicznej 2007 r.
Konieczny M. i inni, Kompendium przedsiębiorczości, Wydział Wydawnictw i Poligrafii Centrum Obsługi Kancelarii 
Prezesa Rady Ministrów, Warszawa 2008
Konrad S., Hendl C., Inteligencja emocjonalna. Porad., Videograf II Katowice 2000
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Koppett K., Techniki teatru improwizacji w programach szkoleniowych. Oficyna Ekonomiczna 2003
Kossowska M., Jarmuż S., Witkowski T., Psychologia dla trenerów, ABC a Wolters Kluwer business, Kraków 2008
Koźmiński A.K., Piotrowski W., Zarządzanie – Teoria i Praktyka. PWN W-wa'02
Kożusznik B., Zachowania człowieka w organizacji, Warszawa 2007
Krasowicz G., Kurzyp-Wojnarowska A., Kwestionariusz do badania poczucia kontroli. PTP W-wa'90
Kryńska E. i inni, Podręcznik użytkowania metod, narzędzi i procedur diagnozowania zapotrzebowania na kwalifikacje i 
umiejętności na regionalnym i lokalnym rynku pracy, MPiPS, Warszawa 2010
Kulczycka L., Jak najlepiej zaprezentować się podczas rozmowy kwalifikacyjnej?, ABC a Wolters Kluwer business, 
Warszawa 2007
Kwestionariusz osobowości Eysencka. Brzozowski P., Drwal R.Ł., (adapt) W-wa '95
Lamb R., Podręcznik oceny zawodu. W-wa '98
Lamb R., Poradnictwo zawodowe w zarysie. W-wa '98
Launikari M., Puukari S., Poradnictwo i doradztwo multikulturowe, Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej 
Departament Rynku Pracy, Warszawa 2007
Leary M., Wywieranie wrażenia na innych. Gdańsk '99
Leksykon businessmena. Borkowski M.B., Soroka I., Świątkowski A., Zawara C.
Lenkiewicz W., Zdziarska-Wis I., Technologia. Ciesielstwo. '98
Lindenfield G., Poczucie własnej wartości. Łódź '95
Lundin S.C., Paul H., Christensen J., Fish! Chwyciło!, Wyd. Studio Emka, W-wa 2001
Łapiński G., Zdobyć atrakcyjną pracę. W-wa '98
Łasiński G., Sztuka prezentacji. P-ń '00
Maciuszek J., Sztuka udanego życia. Kraków '96
Majewska-Opiełka J., Umysł lidera. W-wa '98
Makać W., Statystyczne metody analizy bezrobocia. KUP W-wa '96
McGee P., Jak napisać CV, Wydawnictwo RM, Warszawa 2002
McGinnis A.,L., Sztuka motywacji, Oficyna Wydawnicza Vocatio, Warszawa 2005
Męcina J., Mażewska M., Kucharski M., Pierwsza Praca – Pierwszy Biznes. Poradnik metodyczny dla pracowników 
instytucji rynku pracy. Biblioteczka Rynku Pracy MPiPS, Warszawa 2005
Młodzikowska D., Lunden B., Jednoosobowa firma, BL Info Polska Sp. z o.o., Gdańsk 2007
Mobilność w Europie. Wytyczne dla praktyków poradnictwa zawodowego. Podręcznik, MPiPS, 2007
Moje pieniądze'95 Poradnik, pr. zbiorowa, W-wa '91
Munk Z., Zarządzanie przez cele. W-wa '98
Nęcki Z., Negocjacje w biznesie, PSB Kraków
Nowacki T.W., Zawodoznawstwo. '99
O'Connor J., Seymour J., Szkolenie menedżerów i trenerów NLP. P-ń '98
O'Connor J., Seymour J., Wprowadzenie do programowania neurolingwistycznego NLP. P-ń '96
Ocena pracowników w urzędach gmin, red. Paluchowski J., Wydawnictwo Samorządowe FRDL.Phare. W-wa 1997
Oldham j., Moris L., Twój psychologiczny autoportret. W-wa '97
Oldham J.M., Morris L.B., Twój psychologiczny autoportret. '97
Oleś P., Kwestionariusz do badania kryzysu w wartościowaniu. PTP W-wa'88
Parsloe E., Coaching i mentoring. W-wa '00
Paszkowska-Rogacz A., Doradztwo zawodowe. Wybrane metody badań, Wyd. Difin, Warszawa 2009
Patulski A, Orłowski G, Kodeks pracy. Komentarz dla menadżerów HR, Ośrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp z o.
o., Gdańsk 2009
Pawłowska B., Lunden B., Marketing dla małych i średnich przedsiębiorstw, BL Info Polska Sp. z o.o., Gdańsk 2006
Pedagogika pracy Nr 31, Kaczor S. (red.n.), Radom '97
Polczyk M, Jak i gdzie skutecznie szukać pracy?. ABC, warszawa 2007
Pośrednictwo pracy doświadczenia i problemy. W-wa '94
Praca i zarządzanie kapitałem ludzkim w perspektywie europejskiej, red. Pocztowski A., Oficyna Ekonomiczna, K-ów 
2005
Przybysz P., Kodeks postępowania administracyjnego Komentarz, LexisNexis, Warszawa 2004
Psychologia , badania i aplikacje, tom 2. Ratajczak Z. (red), Katowice '98
Psychologiczna problematyka doradztwa zawodowego. Materiały do studiowania. Skłodowski H. (red) t. I i II , Łódź '99
Rader U., Sprzedaż usług, BL Info Polska Sp. z o.o., Gdańsk 2006
Raifenschneider D., Techniki trenowania umysłu. W-wa '99
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Rawski F., Mechanik silników spalinowych. W-wa '97
Regester M., Larkin J., Zarządzanie kryzysem. PWE, W-wa 2005
Ricca S., Publiczne służby zatrudnienia. '95
Ricca S., Publiczne służby zatrudnienia. W-wa '95
Ruckle H., Mowa ciała dla menedżerów. Wyd. Astrum, Wrocław 2001
Schafer B., Droga do finansowej wolności. '00
Scheich G., Pozytywne myślenie. GWP Gdańsk 2001
Schuller R.H., Nie ma kresu sukcesom. Nie ma klęsk ostatecznych. '97
Schultz P., Psychologia a wyzwania dzisiejszej pracy, Warszawa 2006
Schumacher C., Schastz S., 100 zawodów z przyszłością,
Schwartz D., Magia myślenia kategoriami sukcesu. MEDIUM.
Seiwert L. J., Jak organizować czas, Wyd. PWN, Warszawa 1998
Siddous S., Prezentacje. W-wa '98
Silberman Mel, Metody aktywizujące w szkoleniach. Oficyna Ekonomiczna, K-ów 2005
Sobczyńska A., Jak dostać pracę w zagranicznej firmie. W-wa '98
Sobek J., Praca z klientem w urzędzie. Wydawnictwo Samorządowe FRDL.Phare. W-wa 1999
Spence G., Jak skutecznie przekonywać. P-ń '99
Spencer J., Pruss A., Profesjonalna sekretarka, t. I-II, PWE, W-wa 1999
Starr J., Coaching. Procesy zasady umiejętności. PWE, W-wa 2005
Stiglitz J., Globalizacja, PWN 2004
Stoner J.A.F., Freeman R.E., Gilbert D.R., Kierowanie, PWE W-wa 2001
Suchy S., Edukacja dorosłych. Warunki i możliwości. W-wa '94
Suszyński C., Restrukturyzacja konsolidacja globalizacja przedsiębiorstw. PWE, W-wa 2003
Szmajke A., Autoprezentacja – maski, pozy, miny. Olsztyn '99
Szydłowski B., Listy motywacyjne i c.v. Kraków '98
Sytuacja młodzieży na rynku pracy w wybranych krajach europejskich. red. Szylko-Skoczny M.,W-wa'98
Świerzyński R., Rozmowa kwalifikacyjna. Gdańsk '00
Tamblyn D, Śmiej się i ucz, ABC Wolters Kluwer business, Kraków 2009
Thiel E., Mowa ciała. Wrocław '97
Tyszka T., Psychologiczne pułapki oceniania i podejmowania decyzji, GWP, Gdańsk 1999
Urban L., Murarstwo i tynkarstwo. W-wa '97
Urban L., Technologia. Murarstwo i tynkarstwo. '97
Verity J., Co trzeba wiedzieć przed rozmową kwalifikacyjną, Wyd. RM, W-wa 2001
Vincent N., Możesz jeśli myślisz że możesz '97
Wasilewski Z., Technologia. Instalacje wentylacyjne i klimatyzacyjne. '92
Wasilewski Z., Wentylacje wentylacyjne i klimatyzacyjne. W-wa '92
Webb D., Jak osiągnąć sukces. '97
Wiszniewski A., Jak przekonująco mówić i przemawiać. W-wa, Wrocław'94
Wojtasik B., Warsztat doradcy zawodu. '97
Wolski Z., Roboty malarskie. W-wa '97
Wolski Z., Sztukatorstwo. W-wa '92
Wolski Z., Technologia. Roboty malarskie. '97
Wood R., Peyne T., Metody rekrutacji i selekcji pracowników oparte na kompetencjach, Oficyna Ekonomiczna, Kraków 
2006
Woodruffe Ch., Ośrodki oceny i rozwoju. Oficyna Ekonomiczna, K-ów 2003
Worzel R., Jak z pracownika stać się pracodawcą. Droga do sukcesu. '97
Wronkowska S.(red) Kompendium wiedzy o społeczeństwie. W-wa, P-ń'95
Wrześniewski K., Sosnowski T., Inwentarz stanu i cechy lęku. PTP W-wa'91

Zeszyt Informacyjno-Metodyczny doradcy zawodowego. Fundowicz J. (red) W-wa '94
Zeszyt Informacyjno-Metodyczny doradcy zawodowego. Nr 11, KUP W-wa ‘98
Zeszyt informacyjno-metodyczny doradcy zawodowego Nr-y 27,29, 2004 r.
Zeszyt informacyjno-metodyczny doradcy zawodowego Nr-y 31,33, 2005 r.
Zeszyt informacyjno-metodyczny doradcy zawodowego Nr-y 34-37 2006 r.
Zeszyt informacyjno-metodyczny doradcy zawodowego Nr 2, 3, 9
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Zeszyty informacyjno – metodyczne doradcy zawodowego Nr 13, KUP W-wa '00
Zeszyty informacyjno – metodyczne doradcy zawodowego Nr 14, KUP W-wa '00
Zeszyty informacyjno – metodyczne doradcy zawodowego Nr 15, KUP W-wa '01
Zeszyty informacyjno – metodyczne doradcy zawodowego Nr 16, KUP W-wa '00
Zeszyty informacyjno – metodyczne doradcy zawodowego Nr 8, KUP W-wa '00
Zeszyty informacyjno metodyczne doradcy zawodowego Nr 17, KUP W-wa '01
Zeszyty informacyjno metodyczne doradcy zawodowego Nr 18, KUP W-wa ‘01
Zeszyty informacyjno metodyczne doradcy zawodowego Nr 19, KUP W-wa '01
Zeszyty informacyjno-metodyczne doradcy zawodowego Nr 10, W-wa '98
Zeszyty informacyjno-metodyczne doradcy zawodowego Nr 5, Metodyka poradnictwa zawodowego. Aspekty 
psychologiczne- wskazówki praktyczne, KUP, Warszawa 1996
Zeszyt informacyjno-metodyczny doradcy zawodowego Nr 38, Poradnictwo zawodowe. Doświadczenia pierwszych lat 
w Unii Europejskiej, Warszawa 2007
Zeszyt informacyjno-metodyczny doradcy zawodowego Nr 43, Osoba długotrwale bezrobotna jako klient oporujący, 
MpiPS, Warszawa 2009
Zeszyt informacyjno-metodyczny doradcy zawodowego Nr 44, Poradnictwo zawodowe dla osób niepełnosprawnych, 
MPiPS, Warszawa 2009
Zeszyt informacyjno-metodyczny doradcy zawodowego Nr 45, Pomoc pracodawcom w zakresie doboru kandydatów do 
pracy, MPiPS, Warszawa 2009

Ziglar Z., Sztuka skutecznej sprzedaży, Oficyna Wyd. Logos, W-wa 1999
Zimbardo P., Nieśmiałość W-wa'94
Zimbardo Ph., Psychologia i życie. '00
Żaro S.W., Umowy zlecenia i umowy agencyjne. Skierniewice '98
Żaro Z.S.W., Jak założyć i poprowadzić własną firmę. Skierniewice '00
Żądło L., Klucz do tajemnic umysłu. '97

Bibliografia ekonomicznych i społecznych zagadnień pracy. Piśmiennictwo polskie za 1998 r. Część I i II. W-wa 1999.
Bibliografie (56). Zatrudnienie i bezrobocie w Polsce i w świecie 1995 (lit. Polska i obca w wyborze), GBPiZS W-wa 1996.
Bibliografie (59). Bezrobocie w Polsce i w świecie (lit. Polska i obca w wyborze), GBPiZS W-wa 1997.
Bibliografie (66). Patologia społeczna 1990-1997 (lit. w wyborze) GBPiZS W-wa 1998.
Bibliografie (74). Społeczno-zawodowe problemy młodzieży w Polsce i w świecie 1990-1999, GBPiZS W-wa 2000.
Bibliografie (79). Nietypowe formy zatrudnienia i organizacji pracy 1990-2000, GBPiZS W-wa 2001.
Bibliografie (84). Bezrobocie 1998-2001. GBPiZS W-wa 2002.
Informator o pracach naukowo-badawczych z zakresu pracy i polityki społecznej (1998-2001), GBPiZS W-wa 2002.
Informator o rozprawach doktorskich i habilitacyjnych z zakresu pracy (zak. ‘01r.), oprac. E. Wyglądała, GBPiZS W-wa 
2003.
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